@ eMieszkaniec

INSTRUKCJA KONFIGURACJI POCZTY
DO WYSYLANIA KORESPONDENCJI



Konfiguracja poczty gmail:

1. Aby poprawnie skonfigurowac poczte musimy w pierwszej kolejnosci
poinformowac, z jakiego adresu ma by¢ wysytana korespondencja.

2. W tym celu nalezy napisac na adres: kontakt@curn.pl wiadomosc,
w ktorej zostanie wskazany adres e-mail.

3. Nastepnie po odpowiedzi przez pracownika CURN przechodzimy do
panelu eMieszkaniec, do zaktadki ,USTAWIENIA”.
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Konto klienta  Uzytkownik

4. Po przejsciu do ustawien klikamy ,KONTA WYSYLKI EMAIL”.

Jestes tu: Ustawienia

Ustawienia systemu eMieszkaniec

Konta wysytki email



mailto:kontakt@curn.pl

5. Po prawej stronie wybieramy opcje ,DODAJ KONTO EMAIL”.

w_+ Odswiez? liste

6. Wyskoczy nam okienko konfiguraciji.

6.1 Krok 1/4:

a) Adres email — wpisujemy adres email, z ktérego ma byé

wysytana korespondencja
b) Opis nadawcy — opisujemy adres email. Jest to pomocne przy

posiadaniu wiecej niz jednego konta.
c) Tryb konfiguracji konta — wybieramy POCZTA GMAIL

Z UWIERZYTELNIENIEM OAUTH2
d) Klikamy ,Dalej”

Konfiguracja podstawowa (krok 1/ 4)

Adres email

emieszkaniec.demo@gmail.com

Opis nadawcy

Demo

Tryb konfiguraciji konta
———

B
@ZTA GMAIL Z UWIERZYTELNIENIEM OAUTH2 )

—

Dalej

:J



6.2 Krok 2/4
Wyskoczy nam okienko logowania sie do poczty.

Jezeli nie jesteSmy zalogowani:
a) podajemy konfigurowany adres mailowy:

[ Sign in with Google

Slgn |n Email or phone

to continue to eMieszkaniec

Forgot email?

Create account

English (United States)

b) podajemy hasto do maila,

c) gdy posiadamy weryfikacje poprzez numer telefonu pojawi
nam sie prosba o podanie 6 cyfrowego kodu, ktéry zostanie
wystany w formie sms,

d) po zalogowaniu sie powinien pojawi¢ sie komunikat
w eMieszkancu o nastepujgcej tresci: UWIERZYTELNIONO
POPRAWNIE

e) jezeli poprawnie zalogowalismy sie to klikamy ,Dalej”:

Parametry serwera i uwierzytelnianie (krok 2 / 4)

Status uwierzytelniania konta Google

UWIERZYTELNIONO POPRAWNIE

Jezeli jestesmy zalogowani, to musimy jedynie wybrac interesujgce nas
konto.



6.3 Krok 3/4

Klikamy ,Wyslij wiadomosé testowg”. Po prawidtowej konfiguracji
poprzednich krokdw powinien wyswietlic Status konfiguracji konta
jako KONFIGURACJA POPRAWNA. Nastepnie klikamy ,Dalej”.

KONFIGURACJA POPRAWNA

Wysytka wiadomosci testowej (krok 3 / 4)

Adresat wiadomosci testowej
e
{  Wyslij wiadomosc testowq )

e ——

Status konfiguracji konta
STATUS NIEOKRESLONY

6.4 Krok 4/4

W ostatnim oknie zaznaczymy, czy wszyscy uzytkownicy z danej bazy
mogqg uzywac podanego adres email do korespondencji, czy majg byc¢
ograniczenia. Na koniec klikamy ,Zapisz konto email”.

Nowe konto email

Ustawienia prywatnosci (krok 4/ 4)

Dostepnosc konta email w systemie eMieszkaniec

@ DLA WSZYSTKICH UZYTKOWNIKOW APLIKACJI

O TYLKO DLA UZYTKOWNIKOW WEWNETRZNYCH

O TYLKO DLA UZYTKOWNIKA DEFINIUJACEGO

O TYLKO DLA WSKAZANYCH UZYTKOWNIKOW KLIENTA

Wréé Zapisz konto email



Konfiguracja pozostatych poczt
1. Przechodzimy do panelu eMieszkaniec, do zaktadki ,USTAWIENIA”.

@ eMieszkaniec & Bies

PULPIT WSPOLNOTA DOKUMENTY KSIEGOWODSE MEDIA UCHWALY KORESPONDEI

Konto klienta ~ Uzytkownik

2. Po przejsciu do ustawien klikamy ,KONTA WYSYLKI EMAIL”:

Jestes tu: Ustawienia

Ustawienia systemu eMieszkaniec

Konta wysytki email




3. Po prawej stronie wybieramy opcje ,DODAJ KONTO EMAIL”.

w_+ Odswiez? liste

4. Wyskoczy nam okienko konfiguraciji.

4.1 Krok 1/4:

a)Adres email — wpisujemy adres email, z ktérego ma byé
wysytana korespondencja

b) Opis nadawcy — opisujemy adres email. Jest to pomocne przy
posiadaniu wiecej niz jednego konta.

c) Tryb konfiguracji konta — wybieramy DOWOLNA POCZTA
POPRZEZ PROTOKOL SMTP

d)Klikamy ,Dalej”

Konfiguracja podstawowa (krok 1/ 4)

Adres email

demo@emieszkaniec.pl

Opis nadawcy

Demq|

Tryb konfiguracji konta

DOWOLNA POCZTA POPRZEZ PROTOKOL SMTP




4.2 Krok 2/4
a) Adres serwer SMTP, Port SMTP, Szyfrowanie SMTP -
nalezy uzupetni¢ zgodnie z ustawieniami serwera poczty, dla
ktérej jest przeprowadzana konfiguracja.
b) Nazwa uzytkownika - wpisujemy adres email, z ktérego ma
by¢ wysytana korespondencja
c) Hasto — wpisujemy hasto do poczty

Parametry serwera i uwierzytelnianie (krok 2 / 4)

Adres serwer SMTP

poczta.o2.pl

Port SMTP

587

Szyfrowanie SMTP

STARTTLS

Mazwa uZytkownika

emieszkaniec.test@o2.pl

Hasto

Uzupelnienie pola jest wymagane

Wrdé Dalej



Przykladowe konfiguracje:

WP.PL

Wp.pl Serwer SMTP smtp.wp.pl

Wp.pl SMTP Port 445

Bezpieczenstwo SMTP

0O2.PL
Serwer poczty wychodzacej - poczta.o2.pl
Port serwera poczty wychodzace - 465
Tryb zabezpieczenia - SSL

ONET.PL

Serwer SMTP: smtp.poczta.onet.pl
Port: 465
Typ zabezpieczen: SSL



4.3 Krok 3/4

Klikamy ,Wyslij wiadomosé testowg”. Po prawidtowej konfiguracji
poprzednich krokdw powinien wyswietlic Status konfiguracji konta
jako KONFIGURACJA POPRAWNA. Nastepnie klikamy ,Dalej”.

KONFIGURACJA POPRAWNA

Wysytka wiadomosci testowej (krok 3 / 4)

Adresat wiadomosci testowej
e
{  Wyslij wiadomosc testowq )

e ——

Status konfiguracji konta
STATUS NIEOKRESLONY

4.4 Krok 4/4

W ostatnim oknie zaznaczymy, czy wszyscy uzytkownicy z danej bazy
mogqg uzywac podanego adres email do korespondencji, czy majg byc¢
ograniczenia. Na koniec klikamy ,Zapisz konto email”.

Nowe konto email

Ustawienia prywatnosci (krok 4 / 4)

Dostepnosc konta email w systemie eMieszkaniec

(@) DLA WSZYSTKICH UZYTKOWNIKOW APLIKACJI

() TYLKO DLA UZYTKOWNIKOW WEWNETRZNYCH

() TYLKO DLA UZYTKOWNIKA DEFINIUJACEGO

() TYLKO DLA WSKAZANYCH UZYTKOWNIKOW KLIENTA

Wréé Zapisz konto email



UWAGA!

Dla poczty ONET nalezy pamietac, aby mie¢ wytgczonego firewalla.

Poczta bez rekd

Informacje Konto giéwne Podpisy Alernatywne adresy Konto w Domenie  Skrzynki zewngtrzne

Nazwa nadawcy Firewall

Wpisz nazwe ktdrg zobaczg w polu "0d" odbiorcy Twoich listéw. Np. Jan Nowak Firewall to system antywlamaniowy Twojej skrzynki.
Wytaczony

Automatyczne dodawanie kontaktow Wiadomosci na stronie

+ Automatycznie dodawaj osoby z ktérymi koresponduje do moich ,Kontaktow" Maksymalna liczba wiadomosci na stronie

60

Dla poczty O2 oraz WP nalezy pamietac aby mie¢ wigczone dwie
opcje: IMAP i POP3

Programy pocztowe

Ustaw ponizsze opcje, jezeli cheesz korzystad ze swojego konta za pomocg programaéw pocztowych.
Jak skonfigurowaé program pocztowy?

® Jedli masz wiaczone logowanie dwustopniowe w programach pocztowych lub aplikacjach mobilnych, np. Poczta 02 na
iPhonie, nie zalogujesz sie do konta swoim hastem (tym, ktérym logujesz sie w przegladarce). Dla kazdej aplikacji, ktéra
korzysta z IMAP lub POP, musisz utworzy¢ tzw. hasto do aplikaciji. Zrobisz to w profilu 1login od WP, w zaktadce
Bezpieczeristwo. Przejdz do Tlogin od WP.

IMAP - pobieraj | wysylaj wiadomosci
IMAP wiaczony Aktualna wersja programu

Microsoft Outlook 365 nie gwarantuje

poprawnego korzystania z poczty.

POP - pobieraj wiadomosci

POP3 wigczony



