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1. LOGOWANIEDOPANELU ZARZ}I DCY

~

1. Dopaneluz ar z Nalogyeszsi i za pomocN adresu
https://aplikacja.emieszkaniec.pl

22 W przypadku pierwszego | ogowani a Wrtymlcaullliknjut wor z°
naARej estracjao

@ eMieszkaniec

Dzien dobry!
Witamy w eMieszkarcu, oprogramowaniu utatwiajacym
dziatalno$é wspdlnot mieszkaniowych. LOGOWANIE
Zapraszamy do wspétpracy z Centrum Uslug Rynku Emai
Nieruchomosgci CURN: FA s skalski@emieszkaniec pl
10 lat na rynku Hasto

i ~

5 e

Niezalezny ekspert ksiegowania wspdlnot

Zaloguj

Ustuge dostarcza:
Centrum Usfug Rynku Nieruchomosci Sp. z 0.0.
(2020 W prawa zastrzezone

Falityka prywatnosc

3. Uzupegnij dane a nastZXZaomeijee ptort wji@®r d¥ kl i kaj Nc

@ eMieszkaniec

Rejestracja

Witamy w eMieszkarcu, oprogramowaniu ulatwiajacym
dziatalnogé wspdlnot mieszkaniowych. REJESTRACJA

Zapraszamy do wspdtpracy z Centrum Ustug Rynku
Nieruchomosci CURN: l FE Ema

10 lat na rynku
Ed

Miezalezny ekspert ksiegowania wspdlnot

l l:J Hasto

Ustuge dostarcza: Masz juz konto?
L ) arejestry;
Centrum Uslug Rynku Nieruchomosci $p. z 0.0 Przejdi do logowania >> | |

2020 prawa zastrzezone
Palityka prywatnosc



https://aplikacja.emieszkaniec.pl/

4. Na t w- | adres emai l zostanaetoguyjsganyw Obnls wakt€t
i potwierd¥ utworzenie konta w systemie.

5, Przejd¥ do st hips/iaplikbc@a.gnoiaszkaniecapl i wWpi sz sw-j l ogir
email) oraz nadane wczeSniej hasgdo dostihnpu.

Dzieri dobry! @ eMieszkaniec

Witamy w eMieszkaricu, oprogramowaniu utatwiajacym

dziatalnosé wspolnot mieszkaniowych. LOGOWANIE
Zapraszamy do wspdlpracy z Centrum Ustug Rynku I ~
Nieruchomosci CURN: l B4 twoj adres email
10 lat na rynku
Fid *

l l%.l Hasto

Niezalezny ekspert ksiggowania wspdlnot

Pierwszy raz? Rejestracja >> X
Zapomniane hasto? Resetuj >> Zaloguj

Ustuge dostarcza:

Centrum Ustug Rynku Nieruchomosci Sp. Z 0.0.
(2020 Wszelkie prawa zastrzezone

Polityka prywatnosci

6. Po zal ogowaniu w prawymbazwsnpy-ny nrodngau kwty-brieej ch
pracowal

i «
" eMieszkaniec Biezaca wspdinota = WSPOLNOTA MIESZKANIOWA X
" WSPOLNOTA MIESZKANIOWA
WSPOLNOTA DOKUMENTY KSIEGOWOSE MEDIA UCHWALY KORESPONDENCJA 1B

1104577  zmied baze

CENTRUM USEUG RYNKU
NIERUCHOMOSCI SPOLKA Z
OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOSCIA

7393880696

50001100


https://aplikacja.emieszkaniec.pl/

2. USTAWIENIA KORESPONDENCJI

1. W Panelu ZarzNdcy jest moUliwoSi wysygki korec
JeSl i chcesz wysygal wiadomoSci =z aplikacji, n
2. W panel u gg- WSTHTARWIENI® b i ae r za sDodapkantoe

@ eMieszkaniec <

Konta poczty wykorzystywane do wysytki email

Wysyka email

USTAWIENIA SERWERA SM DANE UZYTKOWNIKA

CENTRUM USLUB RYNKU - —
NIERUCHOMOSCI SPOEKA Z | |
OGRANICZONA

ODPOWIEDZIALNOSCIA

1104577 zevie bazer

@

7393880696

50001100

| USTAWIENIE AUTOMATYCINE

3. Wopolu Adres e-mailiNa z wa u Uy wisa adnes é-mail, z kt-rego bndN w

wi adomoSci do wgnaaSicli chifedzi ¢ audrreische wi doczny) .
4, Wpr owad¥F has §logoveaiaudd Wskazanej moczty e-mail.
5. Ust awi enia serwera i portu SMTP zmdjedNn $di ajs,t a

one widoczne w ustawieniach poczty).

UWAGA! Niekt-re konta (np. gmail) wymagaj N wgNc
ustawi e® JeUel i potrzebujesz pomocy, zggdgoS sin



3. NADANI E DOSTINRRNYW Ut YTKOWNI KOM

1. W celu nadani a d aasrtziNpduc yd oi nPhaenmeul uu Uyt kowni kowi ,
w panel u gderzwmk @ Wi KOWNI @Y n a sNovwexzaproszenie.

@ eMieszkaniec « Uiylkownicy Z dostepem do apllkacn Mowe zaproszenie < Odéwiez

Numer aplikacji (bazy danych
1104577  Zmier baze

Klient

CENTRUM USLUG RYNKU
NIERUCHOMOSCI SPOLKA Z
OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOSCIA

NIF

7393880696

Numer klient

50001100

fat  START

€  USTAWIENIA

2% UZYTKOWNICY

2. W polu Adres e-mailwpi sz adr es, na kt-ry zogstaanniaestwiypang a
wybierz rodzaj uprawnienia.

3. Nowy uUytkownik musi rejestrowal smafilza nmorkdc N
zostago wysgane zaproszenie.

«

<3

i) eMieszkaniec U2y1k0wnl'cy z dostepem do apllkacll Mowe zaproszenie & Odswiez

MNumer aplikacji (bazy danych Adres emal N1
1104577  zmieri baze ‘ Wysiij
Klient X
CENTRUM USLUG RYNKU Rezyanuj
NIERUCHOMOSCI SPOLKA Z

OGRANICZONA

ODPOWIEDZIALNOSCIA

NP [ ] ADMINISTRATOR APLIKACI

7393880696

: [ ] ] cZLONEK ZARZADU WM
umer klieni

50001100 [ [ KUIENT CURN (0BSLUGA KSIEGOWA POL NA POL)

[ ] | KLIENT CURN (0BSLUGA KSIEGOWA STANDARD)

[ ]| PRACOWNIK CURN

ot START [ [ |REPREZENTANT KLIENTA

[ ][ aRzADCA NIERUCHOMOSCI

@ USTAWIENIA

52 UZYTKOWNICY




4. BUDYNKI | LOKALE

4.1 Dodawaniebudynk - w
Z poziomu WESEPKGENOKIA > DANE NI ERBUDMNKMO &[@odaj >

budynekdodasz wszystkie budynki znajduj Nce sif w ni
START WSPOLNOTA DOKUMENTY KSIEGUWOSﬁ MEDIA UCHWALY KORESPONDENCJA SPRAWOZDANIA
[ Y () s e (g
” Grunty Budynki Lokale
Budynki we wspélnncie
DANE BUDYNKU CHARAKTERYSTYKA BUDYNKU  Zapisz
Nazwa / adres (ulica, nr domu) Powierzchnia catkowita X Rezyanu
| | e
Rodzaj budynku Powierzchnia uzytkowa
| Budynek mieszkalny hd ‘ ‘ ‘m’
Opis Powierzchnia zabudowy
\ e
Kubatura brutto
\ m
JeUeli w nieruchomoSci | etbddajbudyhek @ U yyle rdzy, rlkjestw, p ol e
budynk-w, za kaUdym razem uzupegdni aj NEamiaimteaijdo't

0 zapisaniu zmian.

4.2 Dodawanie lokali

Ewi dencjn wszystkich l okal i we wsp-l noci e z
w nieruchomoSci wsp-Ilnej [ aktualnym wgdgaSciciel:e
DANE NI ERUCHOMOSCI > LOKALE.

WSPOLNOTA DOKUMENTY KSIEGOWOSC MEDIA

OS08Y WE KONTRAHENCI Y RAPDRTY
] wsPOLNOCIE 1 URZEDY

o
Lokale indywidualne
:I=0:s'-.*-'ieilist-g [] Eksportyj liste [ Generuj pusty arkusz importu [ Impertuj lokale z pliku
1. JeSli wybierzesz opcjnin wprowadzania danych bez
po uzupedgnieni u wsdzoytsytckzilbkety, aifim buoynka,ananjeiu lokalu
i jego rodzaju zapisz zmiany i przejd¥ do zakg
- Parametry it ut aj wpiszesz powierzchnin cagkowitN i
w nieruchomoSci wsp-1Ilnej
-Pomieszczeniai ppuzygjnadedrnez wszystkie pomieszc
lokalu, okr eSlisz ich powierzchnifn i czy maj N by
-WgaScizipdziomu tej zakgadki przypiisfameasjiz wgaSc

dotyczNcych dodazwadndsaw rozdzmlEWGAS @I C.I EL E



UWAGA! Zgodnie z ustawN z dnia 24Dzclz94WNc& 1994 |
poz. 388z p- FnAUdmi. 3§ wgaSciciela lokalu wyodribni ol
odpowiada stosunkowi powierzchni uUOyt kowej | ok ¢
przynal eUnych do §gNcznej powierzchni uUytkowej w
nich przvinkdd etUsmjy podst awie zalecamy jako powierz
powi erzchniin |okalu i pomieszcze  EowlNvpnawadayth.
tylko powierzchnifn | oké&lomi esaceamnastwprnewadkijialdoc e
powierzchnin pomieszczenia (WUwzglkfodmireni)e ip ozwa zenr
opgatach za UTRZYMANIE NI ERUDEBOMO$GIWIi WBRPEDONEA po
przynal eUOnych ma byi r-wnieUO uwzglifdniana w opga
to zaznacpPYwrgwndeilenie powierzchni w opgatach z
LOKALI (MEDIA).

2. Chc Nc p rdane \erwszgstkich lokalach korzystajz e strzagek w g-rnym p
<>, natomiast chcNc dodal kol ejny I|ldubaybierpost fipu

+w g:-rnym prawym rogu

Nowy lokal
Dane lokalu
Dane lokalu
DENTYFIKACJA LOKALU OKRES OBOWIAZYWANIA
Bu Poczgiek obowigzywania lokal ) ® Rezygnu
‘ BUDYNEK 1 . | (®) OD POCZATKU OBSLUGI NIERUCHOMOSCI
() 0DDNIA
@ DO ODWOLANIA
LOKAL MIESZKALNY - (O DODNIA

3. ChcNc e d parametrg,ipomi eszczeni e przynal eKaku | uby w
przycisku Edytu;.

Dane lokalu Parametry Pomieszczenia przynalezne Wiasciciel + < >
Parametry lokalu = Dodaj zmiane parametréw  @Pokaz historyczne / przyszie
PARAMETRY OKRES OBOWIAZYWANIA
od 2019-06-01

(poczatek 0,00 M2 2019-06-01 (OD POCZATKU EKSPLOATACJI LOKALU)
eksploatacji lokalu)

do odwotania o ec Zywa
0,00 M2 DO ODWOLANIA

0/100

4, KaUdN z mi a rfprzyziskienwZagse. d

5. JeSlI i c h ¢ eewe pacametrg inowe pomi eszczenie przynaleUne
wgaScidoi eil sat n ilokgjuNwhiezov z al eUnoSci e®dodajkgadkann
p ar a me tDodajpomieszczenie,+Dodaj okres wgasnoSci



Dane lokalu Parametry Pomieszczenia przynalezne Wiasciciel

Wtasciciele lokalu] = vodaj okres w

tasnosci | @Pokaz historyczne

WEASNOSC LOKALU

x Rezygnuj

Wwiasciciel

Poczatek obowigzywania
‘ X ‘ (®) 0D POCZATKU EKSPLOATACJI LOKALU

() ODDNIA

Udziat w lokalu (licznik / mianownik;

| 1] il

Koniec obowigzywania

(® DO ODWOLANIA

() DODNIA

UWAGA!l st nieje moUl i woSI iwnagpzach paametramii zpliklb EXCELY | ok al i
Wygeneruj pusty arkusz importu lokali wybierz Generuj pusty arkusz importu.

WSPOLNOTA DOKUMENTY KSIEGOWDSC MEDIA UCHWALY

DS0BY WE KONTRAHENCI ™ RAPORTY
WSPOLNOCIE | URZEDY

= -

Lokale indywidualne

[ Dodaj lokal & OdSwiez liste  [£) Eksportyj liste | [ Generuj pusty arkusz importu J [ Importuj lokale z pliku

Plik excel powinien p®dniadiadaeszinfoanadep mawt y @akni s.pos
nal e@y p eatkust importu, aby dane zai mportowagdy SiH popr e
1) Ot w -pobzany plik EXCEL.
2) W otwartym pliku aktybokajeiPomwii s 2anz dryil a apkasiza
3) W arkuszu Lokale uz u p epplaw kolumnachodAdoN,zgodni e z poni Uszym

Kolumna A - Budyneki wp r o wa d ¥ uliocyavmazvzinumerem budynku

WAt NENazwa inumerbudynku w kolumnie A musi inuper i dent
budynku wprowadzona w aplikacjiw z a k gsdP€d NOTA > DANE NI ERUCHOMC
BUDYNKI, uwzglfidniaj NpWkebgbiS] $paefenie ma znacze
Kolumna B - Lokal (numer i oznaczenie)iwpr owad¥ nunmpd®dt.JéSkial we wsp- | nq
jest kilka budynk-w, moUe byl kilka lokali z tym
w kolumnie A byg wprowadzony prawidgowy budynek.
Kolumna C - Rodzaj (przeznaczenie) i wpr owad ¥ r o dgpdmig z nazewrsctwem

stosowanym w aplikacji, tj. | o k a | mi eszkal ny, | ok al uOyt kowy,
postojowe, kom-rka | okatorska (jeSli ma byl ewi der
nieprzynal eUny do |l okal u)

Kolumna D - Kondygnacjai wpr owad¥ numer k dpnodlyeg nnaicej oi b)o wipN z klo w e
Kolumna E - Liczbaizbi wpr owad¥ | i czbf p(opnoilees znci zeeod, o wii pNz k3o w e

Kolumna F - Liczba kondygnacji lokalu 7 wpr owad¥ numer konmlggnacj i
ni eobowi Nzkowe)

10



Kolumna G - Powi erzchni a cagwpwowad ¥l ox@awiue r wrazhni n I
z powierzchni N pomi es ZPozdeaE cyranypnadciekil npy 32)6.
KolumnaH-Powi erzchni a uilwpgrkowad # okawiue (pawietzehmii | ok a |
c a § kNo pamhiejszonN o powi erzchni e pomi eszcPe@ajprityuoalk
z cyframi po przecinku, np. 32,6.

Kolumnal-Udzi ag i Wp c a wlkabifc a § kNo \&(inst cyfry, bez cznSc) dzies
JeSli udziag |l okalu wynosi 15/100, w tej kolumni
Kolumna J - Udzi ag miiamporwnw akd ¥ | i ¢ z baine ayfeyd k dwizt Nc zGiSc i
dzi esi)iUeSnyiczhi ad | ok al u tekolumrseiwpisz800.1 00, w

Kolumna Ki Wsp:- gczyninwgkr oowdaFkd ¥ ws p - gRozdyanjnilki cLzAbFn  z  c y f
przecinku, np. 0,65.

KolumnaL-Dat a wyodr nbhwemo wa d W fodndcie RRRR-MM-DD.
KolumnaM-NumerKs i igi WiwprzggwaeFwiormacie AAAA/12345678/9.
Kolumna N - Dodatkowyo pi s (pol e nieobowi Nzkowe)

4) Po uzupedgnia hokale, parrzkeuj sdkblejnégo arkusza Pomieszczenia
przynal g@&Sd i we wsp-Ilnocie sN lokale (piwnic

Lokale Pomieszczenia przynalezne

5) Nast nyzruipeepplaw kolumnachod AdoH, zgodnie z pani Uszym o

Kolumna A - Lokal (budynek, numer / oznaczenie) -wpr owad¥ nazwn ulicy wra
budynku i numerem |l okalu w formacie Abudynek nun
WA t N Béne budynku i lokalu w kolumnieAmusz N byi identyczne jak te g

Lokal genwz- Budynek Kbofabldrwiefsck aw 6k ol umni e A nal eUy
dok §gakdongioebr zesk&wé -i @wagh na spacjfi mifndzy nume
oraz spacjfi mifndzy ukoSnikiem a numerem | okal u.

Kolumna B - Rodzaj pomieszczenia - wpr owad ¥ pomieszzzenia zgodnie

z nazewnictwem stosowanym w aplikacji,t.pi wni ca, pomi eszczenie gospod
kom-rka |l.okatorska

Kolumna C - Numer i oznaczenie-wpr owad¥ numer | ub oznaczenie po

KolumnaD-Powi er zc hnijiawpcagwaodwfi tpao wi er zchni i pomi es zc:
KolumnaE-Powi er zc hniiawpurlbywakdofwap owi er zchni i pomi es zc:
KoumnaF-OpgJaty eksjpé Plaiviaej achni a pomieszczenia prz
uwzglfndni ona w op@atrazghmadotay mz Naywoh omo Sc i wsp - |
nie ma byl uwzglnidniana, wpisz NIE

KoumnaG-Op gaty Swijacdflkzieinérazchni a pomieszczenia pr z
uwzgl Andniona w opgdatach dotyczNcych Swiadcze@ na
ma byl uwzglddniana, wpisz NIE

Kolumna H - Dodatkowy opis( pol e ni eobowi Nzkowe) .

6) Po wypegdgnieniu wszystkich wskazanych p-I| zapi

7) Nast ipni e aplkacji ieMieszianiec i zaimportuj d a n e, ws kazlaj Nc pl
zapisany na swoim dysku.

11



START WSPOLNOTA DOKUMENTY KSIEGOWOSC MEDIA UCHWALY

DANE 030BY WE KONTRAHENCI W RAPORTY
l NIERUCHOMOSC! WSPOLNOCIE 1 URZEDY

= e

Lokale indywidualne
[ Dodaj lokal < Od$wiez liste [ Eksportyj liste  [] Generuj pusty arkusz importu J[% Importuj lokale z pliku

8 JeSlIi plik zostanie przygotowany prawi dgowo,

Import danych lokali X

Plik zostat pomysinie dodany do folderu plikow
tymczasowych.

Zamknij
9) Kliknij Importuj dane.
10)Je Slaipl i kacja zaimportuje i stn |, cokkzgnhasz | pon
komunikat:
Import danych lokali x
PomyslInie zaimportowano liste lokali wraz z
pomieszczeniami przynaleznymi.
Zamknij
11)JeUel i przy pr-bie importu otrzymageS inny k¢

plik nie zawibeakspacjpizyhzwie j numepze budynku, u Uy &ropki

zamiast przecinka w powierzchni itp.

WAt NE! Kol ejnoSi oraz iloSi kolumn nie moUe
12 JeUel i pl i k poprawnia,dlewwvauzwd @ingrebgdane w j,ednym :

popraw je wy b i e tea lpkila listy w aplikacji. Poprawieni eEXBEAdu w |

i ponowne zaimportowanie lokali z pliku spowoduje ponowne dodanie wszystkich lokali

i tym samym zdublowanie lokali w aplikaciji.

12



5. WGASCI CI ELE

51 Dodawani e wgaSciciel.i

Lista wgaScicieli zWS8PAUNOTBARIOBYWEWSBEGHOCERE >
WGAS$CI CI ELE

1. Aby dodal wgaS«Dadajl awivy dd iedizel a

START WSPOLNOTA DOKUMENTY KSIEGOWOSC MEDIA

KONTRAHENCI g RAPORTY
| URZEDY

- Osoby
e T

Wiasciciele we wspdinocie

DANE
MIERUCHOMOSCI

I [ Dodaj wiasciciela IG Odswiez liste

[] O Usur

Lp. Wiasciciel Adres do korespondencji
(numer, nazwiska / nazwa)

Y X X

2. W przypadku osoby fizycNamiskoilomiowi Niz&krowsz @ ol a t

3.JeUeli wgaScicielem lokalu jest podmFIRMA// osob
INSTYTUCJA.

4 Po uzupegnieniu pdamyshawgadbycratwi erZapsa. | zmi a

5. JeUeli wgaScicielem wept gwadgfeiFs Ndbdajoy doemp

ne do faktur Ustawienia korespondencji Kartoteka Saldo otwarcia Panel Mieszkarica >
B Dodaj 0sobg

ADRES DO KORESPONDENCJI
sponds ny niz adres podstawow x Reygeuj

b Adres do korespondenc, y niz adres podsiawowy
(®) 0SOBAPRYWATNA  (O) FIRMA/ INSTYTUCJA [ me

" i ! DANE KONTAKTOWE

¢ pierwsze

6. JeUeHcész dodal kol ej negnmegowldkalSposi @p aj anakl ogi cz
w punkcie 1 lub wybierz+w g - rnym pr.awym rogu

UWAGA!Maszmo Ul i wo ST i mp wi & 8 waplikii BXICELL W tyny celu wygeneruj
arkuszi mportu wgdaScicielid l okal i z aplikaciji e Mi es z

13



START WSPOLNOTA DOKUMENTY KSIEGOWOSE MEDIA UCHWALY KORESPONDENC.JA SPRAWOZDANIA

DANE KONTRAHENCI < RAPORTY
NIERUCHOMOSCI @ | URZEDY
Wiaéciciele Zazyd Osoby
! wspéinaty kontaktowe

Wiasciciele we wspdlnocie

@ Dodaj wiasciciela < Od$wiez| stel [A Generuj arkusz importu t mportuj z arkusza

I B Wiascicieli lokali I

D O Usui

B Indywidualnych rachunkéw bankowych

Poni Uej znajdziesz infor macjakusziwnp oarktiu svwgoasS cbi cniad |
aby dane zai mportowadgy sifn poprawni e.
1) Ot w -pobrany plik EXCEL WIlascicielei Ws p - | Mieszkaniowa.
2) W otwartym pliku aktywjwnSpowielen byl arkusz
3) Kolumna A powinna zawieral wszystkie dodane
dodageS jesizupe inokali st | oDodawanielakgiodni e z p
4) Uz u p egplaw kolumnachodBdoAF, zgodnie z poni Uszym opise

KolumnaBi Indeksi Je Sl i wgaScicielem lokalu jest 1 osoba
JSIi wgaScicielem Wwokatawpewsei wmwagpUewiksiBmieB maj Nt k
wpi sz 1, awstava [s @ m ipdddiafleowy wiersz. Skopiuj z kolumny A dane lokalu

z pierwszego wiersza i wklej te daned ok o m kalukmie Av dodanego wiersza. N

w kolumnie B r-wnieU wpisz 1.
JeSiaimy do czynienia ze wsw-Kwiammio&cBNwpgamkawN
wstaw dodatkowy wiersz. Skopiuj z kolumny A dane lokale z pierwszego wiersza i wklej te

danedo kom-r ki Aw dkoodlaunnengioe wi er sz a. Nepiszt2Zni pni e w kol
Kolumna C - Licznik i wpr owadFfugamkai kdzi agu wgdaSciciela, n
100% udziag-w lokalu wpisz 1, jeSwpiswadalci diedle
wgaScicielem lokalu jest magUe@Estwo w ustawowe]j

dotyczNcych tego lokalu wpisz 1.
Kolumna D - Mianowniki wpr owad¥ mi anowni k ugamka udziagu w(g:

ma 100% udziag-w lokalu wpisz 1, jwe®ildz wH.aSteUde
wjaScicielem lokalu jest magUe@Estwo w ustawowej
dotyczNcych tego lokalu wpisz 1.
Kolumna E - Nazwiskoi wpi sz nazwi s klbe SMgia SwaS ®ilai.el em | ok a
prawny, tfi kolumnin pozostaw pustN i wpisz nazwh
Kolumna Fi | mi i Piiewpnsszze i mi i1 Jwedd $c iwjiaeSlca.ci el em | oka
prawny, tfi kolumni pozostaw pust N,
Tabela wuwzglndniajNca wgdgaScicieli, kt -rzy sN
maj Nt kowej, powinna wygl Ndal nasthnpuj Nco:
A B C D E F
Udziaf w lokalu Osoba prywatna

Lokal (budynek, numer/oznaczenie) Indeks Licznik Miankowni Nazwisko Imie pierwsze

KOCHAMNOWSKIEGO 15 / 09 1 1 1 MNowak Stanistaw

KOCHANOWSKIEGO 15/ 09 1 1 1 Nowak Barbara

KOCHANOWSKIEGO 15 / 10
KOCHANOWSKIFGD 15 /11

iaj Nca wgaScicieli, kt-rzy sN wga

Tabela uwzgl ndn
tipuj Nco:

wygl Ndal nas

14



A B £ D E F

Udzial w lokalu Osoba prywatna
Lokal (budynek, i i i
okal (budynek, numer/oznaczenie) Indeks Licznik Mlankownl Nazwisko Imig pierwsze
KOCHANOWSKIEGO 15 / 555 1 1 2 Kowalski Dariusz
KOCHANOWSKIEGO 15/ 555 2 1 2 Kowalski Jan
KOCHANOWSKIEGO 15/ 11
Wypednienie pozostagych kolumn nie jest obowi Nzk

KolumnaG-1 mi ngide u(pole nieobowi Nzkowe) .
KolumnaHi PESEL( pol e ni eobowi Nzkowe) .

Kolumna | - Nazwafirmyij e SI i wgaScici el empji sgt jpagdminatz wgr. a w
Kolumna Ji NIPi j eSli wgaSciciel emwpiszjego NIB.dNdmei wptsz pr awn'y
ci Ngi em, bez spaciji [ kresek.

KolumnaKi REGON (pole nieobowi Nzkowe) .

KolumnaLi KRS (pole nieobowi Nzkowe) .
Kolumna M - Adres (ulica, numer domu / lokalu) (poleni eobowi Nzkowe) .
KolumnaN-Kod pocztowy (pole nieobowi Nzkowe) .

KolumnaOi Mi ej scowoSi (pole nieobowi Nzkowe) .

KolumnaPi Kr aj (pole nieobowi Nzkowe) .

KolumnaQ-1 nny ni U Jedlewny w k®| wmnawhdMi §eS adres i r
adresu do korespondencji, wpi s zRiTUKot yac znNacset fapdnri ees
do korespondenciji.

KolumnaVi Emailij eUel i planujesz udosthnpnilalwdpayisgigal
kor espondenc,jwpiszadreagnail.k acj i

Kolumna W - Telefon-j e Ue | i planujesz wysygkn SMSwpisz upomni
numertelefonuc i Ngi em, bez spacj.i i kresek.

Kolumna X - Korespondencjaemail i j e Ue | i pl anujesz wysygal kor es
wpisz TAK.

Kolumna Y - Korespondencja SMS-j e Ue | i planujesz wysygkn SMS z a
Kolumna Z - Wystawianie fakturinoti j e Uel i wgaSciciel zaUONdag od
dokument -w obci NUeni owych, wpisz TAK

Kolumna AA7T NIPi wpr owad¥ NI P podmiotu, kt-rego dane m
i faktur ze. Numer wpisz ci Ngi em, bez spacji [ kr
Kolumna AB -Nazwaiwpr owad¥ nazwn podmiotu, Kkt-rego dane
i fakturze.

Kolumna AC - Adres (ulica, numer domu / lokalu) T wpr owadiFci z numerem si
podmiotuy, kt -rego dane maj N byl widoczne na nocie i
Kolumna AD - Kod pocztowyi wpr owad¥ kod pocztowy siedziby podil
byl widoczne na nocie i fakturze.

Kolumna AEi Mi ej scbwpiSdwadF miejscowoSi siedziby podm
byl widoczne na nocie i fakturze.

Kolumna AFi Kraj( pol e ni eobowi Nzkowe) .

WAt NE! JeUeli wgaSciciel jjessgo wiyaanSec irnca led lbym vkp rl ckw
do pierwszego | okal u, kt - rego jest wgdgaScicielem.
tego wgaSciciela nalelUy zostawil puste kom-rki

Po zai mportowaniu pliku z 1listN wgaScicieli tegc¢

za pomocN zakgadki WSPELNOTA > DANE NI ERUCHOMOS

15



z listy, w wySwietlonym oknie wybierz zakgadkn

zi nstr ukc| Modawamelinnkicainea wgdaSc.iciela | okalu
Wprowadzenie danych wdgaSciciela w arkuszu i mport
UOe wgaScicsiiti | ukuwootypie i bndzie miag on kil ka Kk

5 ) Po wypegnieniu wszystkich wskazanych p-I| zapi
6) Nastninpnie wr-|
zapisany na swoim dysku.

do aplikaciji eMi eszkani ec [

WSPOLNOTA DOKUMENTY KSIEBDWOSE MEDIA UCHWALY KORESPONDENCJA SPRAWOZDANIA
DANE (0S0BY WE KONTRAHENC! S RAPORTY
ﬁ NIERUCHOMDSCI Ei] WSPOLNOCIE @ | URZEDY
. Zarzgd Osoby
Wiadciciele éinot takt

Wiasciciele we wspdlnocie
@ Dodaj wiasciciela < Odswiez liste [ Generyj arkusz importu
l:‘ T Usui

B Indywidualne rachunki bankowe

In Whadririel ATATE T Nane dn faktur / nnt Statue Akinalne lokale

7y JeSli plik zostanie przygotowany prawidgowo,

Import danych wtascicieli X
Plik zostat pomysinie dodany do folderu plikow
tymczasowych.
Zamknij
8) Kliknij Importuj dane.
9 JeSIli aplikacjwga8c oipymesk kojnumikat: i st i
Import danych wiascicieli X
Pomysinie zaimportowano liste wiascicieli w biezgcej
wspolnocie.
Zamknij
100JeUel i przy pr-bie importu otrzymageS inny Kk«
pli k nie zawicezrya ubzguipde gwn,i knopm - whkolangnach R-F. e
WAt NE! Kol ejnoSi oraz iloSi kolumn nie moUe 1
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5.2 Konfiguracja danych nabywcy not i faktur

1.

5.

Domy Sl ni e neNl i do&mimant owane wy gNczni e pol ece
W przypadku UOUNdania wystawiania dokument - -w n
eksploatacjn, fundusz r emont oovay fakiury gaonsegia),d ar owar
koniecznejestd ok onani e odpowiedni ej Zmiany w ustawier
Dane, na kt-re majdbkumentyln awy ctzewii@ne(noty obci K
eksploatacjn, fundusz r emont oonay faktury gaomsegi@d ar o wa
ust awi sz szczeg-§gach danego wgaSciciela, popr

a nastnpnie przecDANEDRDOFAKTUR. zakgdadki

Po prawej stronie okna kliknij Edytuj, a nastfipnie zaznacz pusty kw
(Wystawianie faktur i not).

Nastninpnie wskaU dane nabywcy wybierajNc podmio
I NNY PODMI OT i wprowad¥ rfAcznie dane nabywcy:

Dane wlasciciela

Ustawienia korespondencji Kartoteka Saldo otwarcia Panel Mieszkafica

Dane do faktur i not

USTAWIENIA GENE!

WIEN ROWANIA DOKUMENTOW DANE DO FAKTUR | NOT
tawianie faktu Podglad da % Rezygnuj
NULL NULL

(©) 0S0BA ZE STRUKTURY WEASNOSCI

(®) INNY PODMIOT

DANE PODMIOTU FAKTUROWANEGO

O 0SOBA PRYWATNA @ FIRMA / INSTYTUCJA

NIP Inny identyfikator

Zapisz zmiany.

53 Konfiguracja indywidualnych rachunk-w |

Przed konfi gur acrachunk mhnykowy ¢ ha ldoy evip at wgdaScici el i
bankowews p -l noty. Wi fcej i nf o rDwodamig rachurko Bapkdwedgoe s z w p L

1.

ChcNc dodal subkonto (rachunek pmadegjwd Hudd nyald®d
WSPELNOTA > OSOBY WE WSPCELNOCIE > W/@'wiesiZCICIELE
wjaSciciela z listy klikajNc na jego imifn i na
Wwy Swi et | opy me pXak §BANEDO FAKTUR > RACHUNKI BANKOWE,

KliknijEdytuy, a nastnpnie wprowad¥ i nzhpiswinmaoyal ny numer
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Rachunki bankowe

RACHUNKI BANKOWE DO WPLAT o Zapisz

Rach hunek ogdiny do wplat

98 1060 0076 0000 3200 0142 7072 93 1050 1214 1000 0092 5018 9355
Fundusz remontowy Bank Eksploatacja, media, Tamer v A Taen

odpady komunaline, en | PR
BANK PKO S.A. odsetki 23 1050 1214 1000 0092 0000 0001|

ING BANK SLASKI

Zamknij

UWAGAIMasz moUl i woSi i mpdywowaalayd¢h st gczipliknk - w ba
EXCEL. W tym celu wygeneruj arkusz importu | ndy wi dual nych rachunk. . w

z aplikacji eMieszkaniec. Nadani e indywidual nych rachunk- - w
z bankiem, w kt-rym wspbankawe.t a pr owadzi rachunki
START WSPOLNOTA DOKUMENTY KSIEGOWOSC MEDIA UCHWALY KORESPONDENCJA SPRAWOZDANIA
NER OO WrdnGate o ®
Wiasciciele Iuzel Osobry
wspdinoty kontaktowe

Wiasciciele we wspdlnocie

[ Dodaj wiasciciela < Odswiez liste | [ Generuj arkusz importu § [ Importuj z arkusza

B wiascicieli lokali

\:‘ T Usui
IE Indywidualnych rachunkdw bankowych I

In Whaépirmar———— O A dancii Nana dn faktor / nnt Qtatie Altnalne lakala

Poni Uej znajdziesz i nfor mac |aeyszimpojtudridywidslpysrs - b n a |
rachunk. - w bahk odvawrcen zai mportowady si i poprawni e.
1) Ot w-r z pobr any Ingywiduigline EashGrkiL bankowe - Wsp:- |l not a

Mieszkaniowa.

2) W otwartym pliku akt y Raclunkproywidmine n byl ar kusz

3) Kolumna A powinomerzawjabal ci éldaan ek owguanbicai cB e
kolumnaCi danelokali.J e Sl i nie dodaGelSpiegani¢zeéilsokaliok
Z punktem Dodawanie lokali.

4 W kolumnie D i kolejnych kolumnach (w zal eUnc
opcj N subkonwpwbseresal nyme)Yy indywidualne wga!
rachunku gg-wnego znajdzie#®z zwdg wpnypmnwieenr awu
i ndywi dual nych ust aikeksfowa W ayin ceku amnacz evkzystkia
kol umny, w kt-rych bindzi esz wprowadzag nuim
przyciskiem myszy i z Fwoyr Svaiteutjl. oknoemj- rlkiisty wybi
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D

Eksploatacja, media, odpady komunalne,
odsetki

A Wytnij
@

Kopiyj

93 1000 0000 0000 0000 0000 0000

Ll | |_ﬂ"|:| Opcje wklejania:

5 W z ak gLeeabyewey bi er z

Liczby

Eategoria:

Wyrdwnanie

Qgdlne
Liczhowe
Walutowe
Ksiegowe
Data

Czas
Procentowe
Utamkowe
Maukowe

Specjalne
Miestandardowe

Przykt

6) Ter az

przypisal
gg - wnego.

UWAGA!
wgaSciciel

zlisty,usuwaj Nc

7) Po

ni e

cagy

Czeionka

ad

nvopUreoswea d z i |
W Wi

ma
Wi

wypegnieniu

Obramowanie

& E

Wklgj specjalnie...
Wstaw

Usun

Wyczysd zawartosd

Formatuj komarki... I

Szerckosd kolumny...

Ukry
Qdkryj

Rekdtoweyio rziant wi er d ¥ OK.

i n

er szu

przy
er sz

wszystkich

Wypetnienie

Ochrona

Eksploatacja, media, odpady komunalne, odsetki

Komdrki o formacie tekstowym sa traktowane jak tekst nawet wtedy, gdy
zawieraja liczby, Komadrka jest wyiwietlana doktadnie tak, jak zostata
whpisana.

Anuluj

dywi dual ne
prawi dgowego

pi sanego
Zz arkusza.

rachunki

wskazanych

banko
wgaSciciela

Nal e Uy indypidualve aadhwrikiibankowe dla wszystkichw § a S 6. JecS | eil
i ndywi dual nego

p-1 zapi
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8 Nastnpnie wr | do aplikacji eMi eszkani ec i
zapisany na swoim dysku.

WSPOLNOTA DOKUMENTY KSIEGOWOSC MEDIA UCHWALY KORESPONDENCJA SPRAWOZDANIA

KONTRAHENC! S RAPORTY
g | URZEDY

Eh DANE
NIERUCHOMOSCI

Wiasciciele Enyd ey

Wiasciciele we wspéinocie

@ Dodaj wiasciciela < Odswiez liste [8 Generuj arkuszimportu i3 Importuj z arkusza

B Wiascicieli lokali

D T Usui
l B Indywidualne rachunki bankowel
Lp. Wiasciciel Dane do faktur / not Status Aktualne lol
99JeSli plik zostanie przygotowany prawidgjowo,
Import rachunkéw bankowych X
Plik zostat pomysinie dodany do folderu plikéw
tymczasowych.
Zamknij
10) Kliknij Importuj dane.
1)J eSSl i apli kacjaaezhu,moizowaszkgmanikatii st n
Import rachunkéw bankowych X
Pomysinie zaimportowano liste indywidualnych
rachunkéw bankowych wiascicieli w biezgcej wspélnocie.
Zamknij
12)JeUel i przy pr-bie importu otrzymageS inny ko
plik nie zawicezrya BOXQQEIL: w,i enpzmi eni § for matu r a
WAt NE! KolejnoSi oraz iloSi kolumn nie moUe 1
5.4 Dodawanieizmi ana wdaSciciela | okalu

1. Przed przypisaniem wja®awiegioe Iwaj adfox i lciodetaya uw faoRaij
Szczeg-§y znajbadawaniwve ca{&8c¢i ci el i

2. W celu dodania nowegow§ a Sci ci el vaybiezz alkk@laalkui WSPDANEOTA
NI ERUCHOM®SBKBOKALE, wybierz lokal z listy, a naswt ftvySiwé et |l onym ol
zakgadkn WGASCICI EL.

3. Aby dodal nowego wgDaoSdcaijc ioeklrae. swywgiaesrnzo Sc i
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4. Wy bi er z
okresu

Dane lokalu

Wiasciciele lokalu | = Dodaj okres wiasnosci | @Pokaz historyczne

WEASNOSC LOKALU

wHddSscti rdigtyed kar e S |
w,§ aas nnoaSscti fi

Parametry Pomieszczenia przynalene Wiasciciel

jego udpstaadawin| paat Nt bu
npnie zapisz zmiany.
+ >
OKRES WEASNOSCI

Wiasciciel

Poczatek obowigzywania

| x ‘ (©) 0D POCZATKU EKSPLOATACJI LOKALU T
@ 0D DNIA | 2020-05-08 o] ‘

Udziat w lokalu (licznik / mianownik) B

| ! ‘/| ! ‘ Koniec obowigzywania
(®) DO ODWOLANIA
() DODNIA

55 Sal do wgaSciciela

Saldo wgaSciciela moUesz sprawdzil w dw-ch miejs
1) w zakgadce KARTOTEKA z poziomu WSPCLNOTA > O

WGASCI Cl ELE
2w zakgadce ZAWI ADOMI ENI'A DLA WGASCI CI ELI z
RAPORTY | ZAWIADOMIENIA.

1. KorzystajNc z pieMBPZANOTAcC|>i OBYBIYerWE WSPELNC
WGASCI Cl ELBEastinpni e wyzbistyek lzi kwag aNSanindenagijlisi@ o
(podSwietlone na niebiesko)

WSPOLNOTA DOKUMENTY KSIEEDWDéf} MEDIA UCHWALY KORESPONDENCJA SPRAWOZDANIA
NEREHoMoge v g &
=
Wiasciciele we wspdlnocie
Dodaj wlasciciela < Odswiez liste
1 o
Lp. Wiasciciel Adres do kerespondencji Dane do faktur / not Status Aktualne lokale Aktualne saldo ~ Czynnosci
(numer, nazwiska / nazwa)
Y x x x - x x x
D 1 | [4577-0001] STANISLAW NOWAK STANISLAW NOWAK KOCHANOWSKIEGO 15, LOKAL 05 4757278 O Usud
NOWAK STANISLAW KOCHANOWSKIEGO 15/1 KOCHANOWSKIEGO 15/1 KOCHANOWSKIEGO 15, GARAZ GO1

2. Wz ak gaKARTOTEKA masz moUl i woSI wyboru okresu, za
zapisy na koncie wdgaSciciela.

3. Zwr - | uwaghn, Ue saldo og-lne wgaSciciela moU
poszczeg-lnych rozrachunk-w, np. z tytugu ekspl
odset ek. Zapisy dotyczNce poszczeg-lnych rozr

tabelach.
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Szezeqdly wlasciciela [4577-0001] NOWAK STANISLAW
Dane wiagciciela Dane do faktur Ustawienia korespondencji Kartoteka Saldo otwarcia Panel Mieszkafica

Okres prezentaciji danych

" IF i
“‘: Z OSTATNIEGO ROKU
(O ZOKRESU

() ZMIESIACA KSIEGOWEGO

ROZRACHUNKI Z TYTULU FUNDUSZU REMONTOWEGO I

p  Dataoperaci  Numer operac Rodzaj operacji Tresé Kwota Saldo po operacji Dokument
Rodzaj, numer Dowad ksiggowy
h 8 x x - x x x x x X
1 20190629 B0 SALDO OTWARCIA  SALDO OTWARCIA 0,002t 0002l
2 20190629 8/6/2019 NALEZNOSC NALICZENIE OPLAT ZA MIESIAC 46124 4612k NOTA OBCIAZENIOWANO- | NOW/1/2019
CZERWIEC 2019 - LOKALE L/1/6/2019

KOCHANOWSKIEGO 15/ 01,
KOCHANOWSKIEGO 15/ 05,
KOCHANOWSKIEGD 15/ GO1 (UDZIAL 1
{ 6) (FUNDUSZ REMONTOWY)

I ROZRACHUNKI Z TYTULU EKSPLOATACJI | MEDIOW (UTRZYMANIE NIERUCHOMOSCI WSPOLNEJ + SWIADCZENIA NA RZECZ LOKALL) I

Lp Data operacii Numer operacji Rodzaj operacji Trest Kwota Saldo po operacji Dokument
Rodzaj, numer Dowad ksiggowy
h @ X x - X x x X x x
1 2019-06-29 BO SALDO OTWARCIA SALDO OTWARCIA 000z 0,00
2 20190629 9/6/2019 NALEZNOSC NALICZENIE OPLAT ZA MIESIAC 4957 49571 FAKTURA FM/1/6/2019 FS/1/2019
C. 9- LOKALE & Pobierz

£GO 15 /05
WSKIEGO 15 / GO1 (UDZIAL 1

I ROZRACHUNKI Z TYTULU ODSETEK OD ZALEGLYCH PLATNOSCI I

Aktualne saldo

NADPLATA

475,72 7}

wym;

Fundusz remon Lowy-
-26,61 21 (Do zaptaty)

Eksploatacja i media
413,73 71 (Nadplata)

Odsetki

88,60 2t (Nadplata)

Zamknij

4. Po pr awej stroni e wijasicsnzai edazhi deoE oogs-tlanteni e j
operacji na jego koncie. Mni ej sz N wizdcd omnkeNl d & zpotsytce@w - | ny c h

rozrachunk: - w.

5. Zapisy poszczeg-lnych rozrachunk-w moUesz

ROZRACHUNKI Z TYTULU EKSPLOATACJI | MEDIOW (UTRZYMANIE NIERUCHOMOSCI WSPOLNEJ + SWIADCZENIA NA RZECZ LC

[4 Eksportuj liste

Lp Data operacji Numer operacji Rodzaj operacji Tresc

Y X X - % x

6. Sal do wgaSciciela moUesz r - wni

Kwota

e U

7.1l nf ormacj e dotyczNce generowani a

w ¢ z #a&viadomienia.

56 Panelmi es z k a Ec a

Saldo po operacji

sprawdzil

Zawi

adomi

Z a

eksp

gen
eni

1. JeUel i chcesz udost fipmieis zk@dES @i, c iweplr owimallFa rj eelg o
z poziomu WSPCELNOTA > O0OSOBY WE
wgaSciciela z listy klikajNc na
przejda&k GBAANE WGAS CI| BEytEiL Awpr o wa d-Mall®dme sitea | ,

zapi sal zmi any.

WS P ¢ wybi€dzC | E
j €9,0 niansitihn pininrea

> A

aby

2. Nastnpnie przejd¥ do zakgadk irNowWeedposzendl ESZKAG CA

3. Wybierzadrese-mai | wgdaSciWyiSdlig i kIl i

Kni

j
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Dane wtasciciela Dane do faktur Ustawienia korespondencji Kartoteka Saldo otwarcia Panel Mieszkarica

Dostep wiasciciela do Panelu Mieszkarical @ nowe zaproszenie

5 Odswiez

Adres emai z

Wyslij

X
Rezygnuj

Portal Panel Mieszkarica (podst.)
mieszkaica
4, WgaSciciel musi zar efnieesstzkoav®d a sz ai plomdcah etl eug 0 <
eemai | , na Kk tzapmsgenie.t r zy ma g
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6. DODAWANI E RZBWORARZIOBE B KONTAKTOWYCH

Czgonk-w zar zNdu wp 'WSRGALNQTASOSOBYoWEOWSBPELNOCI E
>ZARZt D WSPEEMD®TMYa] czJonka zar zNdu

2. Dodanie czgdonka zar zNdu p o analityeziyeh da komiao 202 eni e s
Rozrachunki z czgohkRamr azahwmMkdiu 7 t2y3t0udu wynagr

3. Dane os- b kont akt owych wsepe§lora@sOBY WRozi omu
WS PCLNOEOIOBY KONTAKTOWE > +Dodajo s o.b n

START WSPOLNOTA DOKUMENTY KSIEGOWOSC MEDIA UCHWALY KORESPONDENCJA ‘SPRAWOZDANIA
DANE 0SOBY WE KONTRAHENC! RAPORTY
ﬁ NIERUCHOMOSC! WSPOLNOCIE 2] Vurzeny D
Zarzgd Osoby
WEEEDD wspdinoty kontaktowe
0Osoby kontaktowe we wspdlnocie
DANE OSOBY DANE KONTAKTOWE
Funkcja Adres email X Rezygnuj
ADMINISTRATOR BUDYNKU A

ADMINISTRATOR BUDYNKU

ZARZADCA NIERUCHOMOSCI Telefon
CZLONEK ZARZADU WSPOLNOTY MIESZKANIOWE @
KSIEGOWY WSPOLNOTY MIESZKANIOWE.

Firma

4. Uz upemprziyjst ki e pol a: funkcina,i Inaztwilsekioo,n iiminfa,z wa
5 Ilnformacja o czgonkach zarzNdu i osobach kon
Mi eszka@&ca:

\ Szybki kontakt

M Podstawowe dane kontakiowe do zarzadcy i ksiegowego Twojej wspdinoty mieszkaniowej

Ksiegowy

CENTRUM USLUG RYNKU NIERUCHOMOSCI SP. Z 0.0. E

[ 48.223 499 441
= kontakt@curn.pl

Zarzad wspolnot
E3 E

Aktualny skfad zarzgdu Twojej wspdlnoty mieszkaniowej

Osoba Funkcja

HENRYK NOWAK Czlonek zarzadu
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7. DODAWANIEPRACOWNI K¢ W

1. Pracowni k-w zatrudnionych na wumowi o pr

acn | u

0 dzidodpsz) z poziomu WSPCELNOTA > OSOBY WE WSPCELNO
PRACOWNICY > +Dodaj pracownika.

START WSPOLNOTA DOKUMENTY KSIEGOWOSC MEDIA UCHWALY KORESPONDENCJA SPRAWOZDANIA

KONTRAHENCI 5 RAPORTY
| URZEDY &)

Osoby )
kontakt Pracownicy

DANE
NIERUCHOMOSCI

Pracownicy wspéinoty

Dodaj pracownika | <= Odswiez liste

22 W wySwietlonym oknie DANE OSOBOWE uzuped
DANE OSOBOWE
Nazwisko
Uzupetnienie pola jest wymagane
Imie pierwsze Imie drugie
Uzupetnienie pola jest wymagane
PESEL
Rodzaj dokumentu tozsamosc Numer dokumentu
BRAK -

ni j i m

3. Wzakgadce DANE ADRESOWE moUesz wparwoaweakdizadc eadr

DANE KONTAKTOWE adres e-mail i numer telefonu pracownika. Uz upegni eni
tych zakdadkach nie jest obowi Nzkowe.

4, W zakgadce CHARAKT E,RakaUumowa jest gdwartd z pracownikiem:
umowa cywilnoprawna Plauh numqgwa @ apriasa@am. u

CHARAKTER UMOW

PMwgakter umow zawieranych z pracownikiem
MOWY CYWILNO-PRAWNE (ZLECENIE, 0 DZIELO)

[ ] j/MOWA 0 PRACE

5. Zaznaczenie charakteru umowy spowoduje utworzenie konta analitycznego do konta

e dany

Zmi an.

230-2 Rozrachunki z tyt ugwprzypadkw unrowyveywilnopoapimeja wny ¢ h

230-1 Rozrachunki z tytugu wynagrodzeE& z
O prach.
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8. KONTRAHENCI I URZNDY

6. Dostawc-w i odzpogiomuWEPdbodasSKAONTRAHENCI > URZNDY
KONTRAHENCI > +Dodaj kontrahenta.

WSPOLNOTA DOKUMENTY KSIEGOWOSC MEDIA UCHWALY KORESPONDENCJA SPRAWOZDANIA

RAPORTY

DANE 0S0BY WE
NIERUCHOMOSCI WSPOLNOCIE

1 [

_

Kontrahenci wspélnoty
‘C Odswiez liste

7. Dane kontrahenta moUesz wprowadzil rncznie alk
NIP.

8. W polu NIP wpisz NIP kontrahenta, a

Dane kotrahenta

Szczegdly kontrahenta

nast iROBIERZ DANE ZKBAZYREGON.

DANE KONTRAHENTII [%'POBIERZ DANE Z BAZY REGON I
L

ADRES DO KORESPONDENCJI

_
Rodzaj podmictu Adres do korespondencii inny niz adres podstawowy X Rezygnuj
(©) 0SOBA PRYWATNA  (®) FIRMA / INSTYTUCJA [ INE

Nazwa firmy / instytucj

NIP
Wyszukaj w bazie REGON Anuluj

NIP Inny identyfikater

48
9. Pami ntaj, aby wybral, czy dany kontrahent jest
Nowy kontrahent

Dane kotrahenta

Szczegoly kontrahenta

DANE KONTRAHENTA  ['POBIERZ DANE Z BAZY REGON ADRES DO KORESPONDENC.JI !l
Rodzaj podmiotu Adres do korespondencii inny niz adres podstawowy X Rezygnuj
(©) 0SOBAPRYWATNA (8 FIRMA/ INSTYTUCJA [NIE
Nazwa firmy / instytucj
[ ‘ DANE KONTAKTOWE

Adres email

NIP Inny identyfikator

Telefon
48
REGON KRS
ROLA KONTRAHENTA
Adres (ulica, nr domu / lokalu)

Rola kontrahenta
Dostawca
[ odbiorca
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9. KONFIGURACJAKSI NGOWOS$ CI

9.1 Dodanie rachunku bankowego

1. Aby dodal rachwepk!| wamikewy KSI NGOWOSL > KONFI
KSI NGOWO$ Cl > RACHU N KDodaBréachukeR baBkowy .

START WSPOLNOTA DOKUMENTY KSIEGOWOSC MEDIA UCHWALY KORESPONDENCJA SPRAWOZDANIA

MNALICZENIA s, KSIEGOWANIE 2 KONFIGURACJA KONFIGURACJA KONFIGURACJA DEKLARACJE g RAPORTY

I ROZLICZENIA @ DOKUMENTOW ‘e OPLAT ZA LOKALE POZYTKGW @ 1JPK | ZAWIADOMIENIA
Rachunki Konfiguracja Plan Okresy Stawki
bankowe rozrachunkéw kont obrachunkowe odsetek

Rachunki bankowe wspélnoty

@ Dodaj rachunek bankowy | & Odswiez liste

2. Wype@mizwn w systemie okreSpajadhunedz dji e JNckun
fundusz remontowy) nastnipnfinaamepr cwmadunku oraz nazwh b

3. Po prawej stronie okna zdefiniuj ustawienia rachunku, tj. ustal do czego rachunek ma
sgulOyi. JeSli do r ac hu frachunksindywiduawe) diazzwgnae$S csi ucbi keol nit
zaznacz nopmaji .0 t

Nowy rachunek bankowy
Dane rachunku

Szczegdty rachunku bankowego

DANE RACHUNKU STAWIENIA

RACHUNEK BIEZACY TAK

TAK
1245785214501236547895423654781256 i
ROZRACHUNKI Z TYTULU EKSPLOATACI | MEDIOW (SWIADCZEN NA RZECZ LOKALI)
. ROZRACHUNKI Z TYTULU FUNDUSZU REMONTOWEGO
ROZRACHUNKI 7 TYTULU ODSETEK OD ZALEGLYCH PEATHOSCI
ubkonta wirtualn
[ POSIADA SUBKONTA Z INDYWIDUALNYM NUMEREM DO WPLAT

PKO BP

Rachunek historycz:
NIE

92 Powi Nzanie rozrachunk-w z rachunkami b

1. W celu powi Nzania rachunktiem &a mkjoawsecgvogbie | a miz r a
KSI NGOWOS L > KONFI GURACJA KSI NGOWOS$ CI >
ROZ RA CHU N K ¢D&daprozrachunek.

2. Wybierzr odzaj rozrachunku, numer konta ksifingowego,
z tytugu tego rm aazxrhaintekkn klua ndkroavay j, N nwap ghytivar y
dokonywane pr z ez wgaScicieli. Rachunek bhndzi e Wi

o wysokoSci opgat oraz dokumentach przychodow)
przez wsp-lnotn.
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WSPOLNOTA DOKUMENTY KSIEGOWOSC MEDIA UCHWALY KORESPONDENCJA SPRAWOZDANIA

B Tonicm (2 Soiveron (2 tarzmionis v B oows e ZawsoompiA
Rachunki Konfiguracja Plan Okresy Stawki
bankowe rozrachunkéw kont obrachunkowe odsetek
Rozrachunki z wtascicielami obstugiwane we wspélnoci
1 ROZRACHUNEK KONTO KSIEGOWE ROZRACHUNKU # Edytui
Rodzaj rozrachunku Numer konta nadrzgdnego (syntetycznega) G Usui
ROZRACHUNKI Z TYTULU EKSPLOATACJI | MEDIOW (SWIADCZEN NA RZECZ LOKALI) 204
Powigzany rachunek bankowy do wptat Nazwa konta nadrzednego (syntetycznego)
93 1050 1214 1000 0092 5018 9355 (RACHUNEK BIEZACY) ROZRACHUNKI Z WASCICIELAMI

3. JeUel i w ustawieniach rachunku bankowego zazna
z indywidual nym nume rneam zdaow iwapdjoami,e nM-amclz aos wy s o k
dokumentach przychodowych (notach, f ekitdwri e&c h)

wy Swi etl any indywidualny numer rachunku.

9.3 Plan kont

1. Plan konesz snodnfi gurowal Kl NEOWOémMu > KONFI GURAC

KSI| NGOWO $CAN KONT.

2. JeUeli subkonta | poziomu t wor z Konte andlityanet o mat yc

przejd o zakwjakdkiockgj e sin dany podmiot al bo skgad

analityczne dla dostawcy, dodaj go dost awch z pozi omu

t e
KONTRAHENCI I URZNDY >+DKdajKohtRASHIE NC I >

START WSPGLNOTA DOKUMENTY KSIEGOWOSC MEDIA UCHWALY KORESPONDENCJA SPRAWOZDANIA
NALICZENIA KSIEGOWANIE KONFIGURACJA KONFIGURACJA 5% DEKLARACIE RAPORTY
| ROZLICZENIA @ DOKUMENTOW OPLAT ZA LOKALE 5 KSIEBOWOSCI 10PK | ZAWIADOMIENIA
Rachunki Konfiguracja Plan Okresy
bankowe rozrachunkow kont obrachunkowe

Konta analityki | poziomu Konta analityki Il poziomu

Konta nadrzedne (syntetyczne)

Dodaj konto & Odswiez listg

] Sus
Lp.  Numer konta Nazwa konta Analityka Tworzenie subkont Kategoria konta Podkategoria konta Status Czynnosci
| poziomu | poziomu
Y x x - X x v x - x - x
D 1 010 SRODKI TRWALE VTAK AUTOMATYCZNIE SRODKI TRWALE SRODKI TRWALE AKTYWNE O usui
SRODKI TRWALE
D 2 070 UMORZENIA VTAK AUTOMATYCZNIE UMORZENIA UMORZENIA AKTYWNE T usur
SRODKI TRWALE
0 s 100 KASA wiak | reczne SRODKI PIENIEZNE KASY 0 usui

3. Nazwin konta moUesz zmienil klikajNc w jego
Nastihpnie wprowad T NamwajnhkoniecZapisz. w pol u

WS

n

4, JeUel i subkomworaNsiripozrnowbu tdtodal konto analityc

zakgadki KONTA ANALI TYKI I POZI OMU, wybierz
anal i tykn, kliknij+Dadgkamtp.ni e
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WSPOLNOTA DOKUMENTY KSIEGOWOSC MEDIA UCHWALY KORESPONDENCJA ‘SPRAWOZDANIA

NALICZENIA =) KSIEGOWANIE KONFIGURACJA KONFIGURACJA DEKLARACJE fS RAPORTY
I ROZLICZENIA @ DOKUMENTOW OPLAT ZA LOKALE a KSIEBOWOSC! 1JPK | ZAWIADOMIENIA

Rachunki Konfiguracja [
bankowe rozrachunkéw obrachunkowe
Konta syntetyczne Konta analityki Il poziomu

Wybér konta nadrzednego

Konto syntetyczne 010 | SRODKI TRWALE v

010 | SRODKI TRWALE =
Konta analityki | 701 UMORZENIA
100 | KASA

130 | RACHUNEK BANKOWY

S 0dsy

0 Usui 133 | KREDYTY | POZYCZKI

Lp.  Numer 149 | SRODKI PIENIEZNE W DRODZE Analityka Tworzenie subkent Kategoria konta Padkategoria konta Status Czynnosci
201 | ROZRACHUNKI Z DOSTAWCAMI Il poziomu Il poziomu

Y 202 | ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI - X X - X - X - X

04 1 DAZDACLIINYI 7 1A AGOIOIEL ARAL

5. Wpisznazwi ,koantnaast ipnie przejdWydo eklzappfdklaa @jgior

Kategoria konta uzup egpdnieak asti gig caruit d mkad rytcaz nsyent et
6. Z poziomu planu kont moUesz sprawdzil zapisy n
7. Wybierzkonto(np.Kr edyty i. poUyczki)

WSPOLNOTA DOKUMENTY KSIEGUWUSﬁ MEDIA UCHWALY KORESPONDENCJA SPRAWOZDANIA
NALICZENIA KSIEGOWANIE KONFIGURACJA KONFIGURACJA: 53 DEKLARACJE (- RAPORTY
| ROZLICZENIA @ DD&UMEN"ﬂW OPLAT ZA LOKALE 5 m 1JPK | ZAWIADOMIENIA-
Rachunki Konfiguracja Okresy
bankowe rozrachunkéw obrachunkowe
Konta analitykil poziomu  Konta analityki I poziomu
Konta nadrzedne (syntetyczne)
Dodajkonto < Odswiez liste
1 2 usi
Lp.  Numer konta Nazwa konta Analityka Tworzenie subkont Kategoria konta Podkategoria konta Status Czynnosci
| poziomu | poziomu
Y X X - X x - X - X - X

0 1 010 SRODKITRWALE VTAK  AUTOMATYCZNIE SRODKI TRWALE SRODKI TRWALE AKTYWNE 1 usui -
SRODKI TRWALE

] 2 070 UMORZENIA VTAK  AUTOMATYCZNIE UMORZENIA UMORZENIA AKTYWNE 1 usuf
SRODKI TRWALE

0 s 100 KASA WVTAK  RECZNIE SRODKI PIENIEZNE KASY 0 Usui

] 4 130 | RACHUNEK BANKOWY VTAK  AUTOMATYCZNIE SRODKI PIENIEZNE RACHUNKI BANKOWE 0 vsui
RACHUNKI BANKOWE

] s 133 VTAK  RECZNIE $RODKI PIENIEZNE KREDYTY | POZYCZKI AKTYWNE 0 Usui

] s 149 | SRODKI PIENIEZNE W DRODZE XNIE SRODKI PIENIEZNE SRODKI W DRODZE 0 vsuf

Nasthinpmiej d¥F do zakgadkiiwgZBhiPé SY &Il NGOWEa jaki c
zapisy kBongmoawe] stronie znajdziesz podsumowani
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Szczegety Zapisy ksiegowe —

Kryteria prezentacji danych Aktualne saldo
pisy na koncie wigl bisy Konto ksiegow
' ZROKU DBRACHUNKOWEGD N (©) TYLKO ZATWIERDZONE 133
@ ZMIESIACAKSIEGOWEGD 2020 ~ | kwiEcien 2020 ® wszvsTaie sal
0,00 zt
Zapisy na koncie sakdo zatwierdzone
0,00 zt
Lp. Kontoksiegowe  Data operacii Numer operacii Tresé: Zapisy Podstawa ksiggowania
Wir Ma Doki it Nr dowod|
n a okumen [ Obroty za wybrany okres
h 4 x x x x x x x x broty na kon
Wn Ma
Suma 0,00z 0,00 4
poczatkawa
Obroty za 0,002 0,00
okres.
Suma 0,002 0,002
koficowa
S0 poczqkon
0,00 zt
UWAGA! Podczas konfiguracij.i sprawozdani a

przyporzNdkowywad odpowi adaj Nce im kont a

koszto
odpowi edni e kont a kosztowe (kont a przychodowe

dodawania sk@atdni Wi- fvc @] i DK ®adnmidli, i noap et @i uwadz

do 1 konta przychodowego moUna przypi Ni wi

9.4 Definiowanie roku obrachunkowego i wprowadzenie sald bilansu
otwarcia

1. Nowy okres obrachunkowy otworzysz z pozi omu
KSI NGOWOSCIlI > OKRESY OB-DadajlakieN sbaskenkowy.

START WSPOLNOTA DOKUMENTY KSIEGOWOSC MEDIA UCHWALY KORESPONDENCJA SPRAWOZDANIA

NALICZENIA . KSIEGOWANIE KOMFIGURACJA KONFIGURACJA KONFIGURACJA (55 DEKLARACJE RAPORTY
| ROZLICZENIA @ DOKUMENTOW OPLAT ZA LOKALE POZYTKOW % 1JPK | ZAWIADOMIENIA

Rachunki Konfiguracja Plan Okresy Stawki
bankowe rozrachunkéw kont obrachunkowe odsetek

Okresy obrachunkowe wspélnoty
I Dodaj okres obrachunkowy I S Od$wie? liste

2. Wybierz pierwszy rok, kt -ry bndzi esz prowadz

k o

K

obrachunkowy nie obejmuje cadjegopookdltkal enéarE

okresu. Bi l ans otwarcia dla pierwszego okresu

rnczMNastnpni eZapsy. bi er z

Szczegoty okresu obrachunkowego
Szczeqély Miesigce obrachunkowe Bilans otwarcia Wynik finansowy + «

Szczegdty okresu obrachunkowego

CHARAKTERYSTYKA OKRESL USTAWIENIE BILANSU OTWARCIA

Rodzaj okres
',/7\, ROK KALENDARZOWY

(®) INNY OKRES
20190629 | - 20191231 3]

Oznaczenie

2019
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3. Przej d¥ d®ilansatwagiciadk Aby wprowadzi i saldo Dbil anst
wybranego konta kliknijZ mi e E®wpr owad¥ sal do po stronie Wn | u
moUesz wprowadzil Zmiap@®&dSwipel ekaesi B na niebiesk
syntetycznych (130, 201 itd.) przeliczN sifn au
analitycznych.

Szczeqély okresu obrachunkowego

Bilans otwarcia roku obrachunkowego = u: a  Zatwierd? B
Lp. Konto ksiggowe Saldo BO
Syntetyk Analityka | Anal v .
T x x x
1 o R RWALE 0 a
UMORZENIA il
100| KASA o o
K 0 00zk

4. Bilans otwarcia kolejnego okresu obrachunkowegopr zeni esi e si n automatyc
zamknincia poprzedniego okresu obrachunkowego.

Szczegdly okresu obrachunkowego
Miesigce obrachunkowe Bilans otwarcia Wynik finansowy + < >

Szczeg6ly okresu obrachunkowego

(®) ROK KALENDARZOWY

5. Nast Aipni e bilamsbtwiaerraddifa r oku obr achunk oZvetgwi, e rud¥y wa
BO.

Szczegoty okresu obrachunkowego 2021

Szczeqily Miesigce obrachunkowe Bilans otwarcia Wynik finansowy
Bilans otwarcia roku obrachunkowego ©usuiso @ Resenjgo v ZawisdiB0 [ Wycofsj zatwierdzenie BO
Lp. Konto ksiggowe
Syntetyka Analityka | Analityka Il

9.5 Stawki odsetek

1. Z poziomu KSINGOWOSL > KONFI GURACJA KSI NGOWOS ¢
dodaszwy sokoSi st awkoidse pe bk centowejhsatldwizeN ksti-i odse
nieterminowe wpgaty wgaSciciel.

2. WysokoSi dseteamwk e 0z dodal rfAcznie pbhpdajezswygwki
|l ub pobral odset ki us tPobiewstawkiugiawpve.z ez k!l i kni Aci

3. Odsetkiu st a wo akéualizoNanena bi eUNco
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WSPOLNOTA DOKUMENTY KSIEGOWOSE MEDIA UCHWAEY KORESPONDENCJA SPRAWOZDANIA

NALICZENIA 7, KSIEGOWANIE KONFIGURACJA KONFIGURAC A KONFIGURACJA DEKLARACJE ] RAPORTY
IROZLICZENIA @ DOKUMENTOW OPLAT ZALOKALE FOZVTKOW 5 3 | ZAWIADOMIENIA

Rachunki Konfiguracja Plan Okresy Sawki
bankowe rozrachunkéw kont obrachunkowe odsetek

Stawki procentowe odsetek we wspéinocie

@ Dodaj stawke & Pobierz stawki ustawowe £ Odéwiet liste

[0 ousd
Lp. Okres obowiazywania Stawka procentowa Status Czynnosci
Poczatek Koniec

Y x x X - x
O usui
O usui
O usui
O Usui
O usui
O usui

96 Konfiguracja poUytk-w

1. Konfiguracjn poUytk-w rozpocznij od dodania kol
bridkNsi figowane przychody z tytugdgu poUyt k- w.

2. Wybierz KSIEGOWOSL > KONFI GURACJA KSI NGOWOS CI
ANALI TYKI I POZI OMU > konto 703 PRZY+OMDY Z T

konto.

WSPOLNOTA DOKUMENTY KSIEGOWOSC MEDIA UCHWALY KORESPONDENCJA SPRAWOZDANIA

NALICZENIA Fa)  KSIEGOWANIE KONFIGURACJA KONFIGURACJA KONFIGURACJA DEKLARACJE SRODKI RAPORTY

| ROZLICZENIA @ DOKUMENTOW OPLAT ZA LOKALE POZYTKOW % 1K TRWALE | ZAWIADOMIENIA
Rachunki Konfiguracja Plan Okresy
bankowe rozrachunkéw kont obrachunkowe

Konta syntetyczne Konta analityki | poziomu Konta analityki Il poziomu

Wybdr konta nadrzednego

Konto syntetyczne I 703 | PRZYCHODY Z TYTULU POZYTKOW  ~ I

Konta analityki | poziomu

odaj konto | < Odswiez liste

3. Wprowad¥ na@gwiiekmmsia byl taka sama jak nazwa u:
i zapisz.
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CHARAKTERYSTYKA KONTA

Nadrzedne konto syntetyczne

703 | PRZYCHODY Z TYTULU POZYTKOW

Numer konta
703 _ 1‘

Nazwa

4, JeUeli nabywcN poUytku nie jest wgaSciciel, a
naleUy go dodal do Ilisty kontrahent-w. Wi Ace
KONTRAHENCI . URZNDY

5. Nastnpmizej d¥ do zakgadki KSI NGOWOSL > KONFI G

POt YTKIDoxdaj poUytek.

WSPOLNOTA DOKUMENTY KSIEGOWOSC MEDIA UCHWALY KORESPONDENCJA SPRAWOZDANIA

NALICZENIA =) KSIEGOWANIE KONFIGURACJA KONFIBURACJA =), KONFIGURACJA DEKLARACJE &
| ROZLICZENIA £ DOKUMENTGW OPLAT ZA LOKALE POZYTKOW =5F  KSIEGOWOSC! 1 JPK

L Fakturowanie

Poiytki i

Definicje pozytkéw wspdlnoty

Dodaj pozytek | < Odswiez listg

6. Wprowad¥ nazwin poUytku, kt-ra bfidzie wskazana
l ub usgugi
7. Wy bierz jednostkn miary oraz konto ksingowe,

zt ytugu wskazanego poUyt ku.
8. Zapisz zmiany.

Szczegdty definicji pozytku

SZCZEGOLY POZYTKU KONTO KSIEGOWE PRZYCHODU
Pozytek (nazwa fakturowana) fo ksicgowe X Rezygnuj
‘ ‘ | 7033 | NAJEM - |

Uzupelnienie pola jest wymagane

Opis

Domysina iednostka miary

‘ STTUKA - ‘

9. Nastinpnie przejd¥ do zakgadkiwbeaKDURDWANE Ei €YK
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WSPOLNOTA DOKUMENTY KSIEGOWOSC MEDIA UCHWALY KORESPONDENCJA SPRAWOZDANIA

£, KONFIGURACJA =W DEKLARACJE
ﬁ KSIEGOWOSCI 1JPK @

NALICZENIA
| ROZLICZENIA

B RAPORTY
| ZAWIADOMIENIA

Fakturowanie
Definicje cyklicznego fakturowania pozytkéw

Dodaj definicje | < Odswiez liste

KONFIGURACJA
POZYTKOW

E KSIEGOWANIE He KONFIGURACJA
= DOKUMENTOW OPLAT ZA LOKALE

100W zakgadce FAKTUROWANIE wybierz POtYTEK i wska
11.Zaznacz DOGt CZ OZNACZENIE OKRESU W POZYCJI FAK
fakturze opr-cz nazwy usgugi by wskazany okre

Ustawienia fakturowania cyklicznego

FAKTUROWANIE POZYTKU OKRES OBOWIAZYWANIA
Pozytek Poczgtek fakturowania
WYNAJEM - @ 0D POCZATKU OBSEUGI W SYSTEMIE
() oDDNIA

Qkres w pozycji faktury
DOLACZ OZNACZENIE OKRESU W POZYCJI FAKTURY
Koniec fakturowania

(®) DO ODWOLANIA
NABYWCA

Rodzaj nabywcy () DoDNIA
(®) WLASCICIEL

() KONTRAHENT (ODBIORCA)

Nabywca

[4577-0001] NOWAK STANISLAW X

Dane nabywcy

STANISLAW NOWAK
KOCHANOWSKIEGO 15/1
10-691 OLSZTYN

Rozrachunek wtasciwy dla pozytku
| ROZRACHUNKI Z TYTULU EKSPLOATACJI | MEDIOW (SWIADCZEN NA RZECZ LOKALI)  ~

122Nastnpnie przejd¥ do zalbpadki z&3T AWKA sit awkbi er z

Fakturowanie Stawka +1<0>

Stawka fakturowania pOZY‘kU Dodaj zmiane stawki | @ Pokaz historyczne

13.0kr eS|l cenn, jednostknfn i liczbn jednostek, a n

14.JeSli w kolejnych miesi Ncach fakitlug®iwanakyapoddsy
STAWKA wybierz + Do d a j z mi annars t Shitpanww kei ,wp r o wavds ¥k ardo vdea t dig n
od kiedy obowi Nzuj N zmiany.
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StaWka fakturowania pozytku Dodaj zmiane stawki @ Pokaz historyczne

STAWKA FAKTUROWANIA OKRES OBOWIAZYWANIA
Cena Poczatek obowigzywania X Rezygnuj
50000 zt (") 0D POCZATKU FAKTUROWANIA
(@) ODDNIA =
Jednostka miary -

szt. W
Koniec obowigzywania

(®) DO ODWOLANIA

llos¢ fakturowana

1 (O DODNIA
15 Jeden zdefiniowany poUytek wraz z cenN i iloSc
fakturze ma znajdowal sin kiklkdJdN- Usgeulynud Gbg
nal ey skonfigurowal jako odriabny poUytek, a v
wskazal tego samego nabywch.

16.Fakturn sprzedaUowN za poUytek wystawisz z poz
DOKUMENTCEW > FAKTURY SPRZEDAt Y, NOTY KSlI NGOW

POt YTKI

START WSPOLNOTA DOKUMENTY KSIEGOWOSC MEDIA UCHWALY KORESPONDENCJA SPRAWOZDANIA

RozLIczENA & Sormeon 38 Grisrzatoaie B Fobviow & (skoowosor -a T
r;:v?rmumsm
Faktury zakupu, Wyciagi Faktury sprzedazy, Polecenia Pozostate
koszty bankowe noty ksiegowe ksiegowania dokumenty
Wybér roku i miesigca ksiegowego
Rok 2022 - Miesigc  GRUDZIEN 2022 -

Faktury sprzedazy i noty ksiggowe (przychody)

Faktury za $wiadczenia dla lokali Faktury za pozytki Noty obcigzeniowe B Wystaw faktury cykliczne @ Wystaw korekte faktury & Odswie liste
17Wy bierz rok i miesi Nc zgodnyWysaw éakuryykicme.zedaUOy ,
Faktury zakupu, Wyciagi Faktury sprzedazy, Polecenia Pozostale
koszty bankowe noty ksiggowe ksiegowania dokumenty

Wybér roku i miesigca ksiegowego

Rok | 2022 - Miesiac | GRUDZIEN 2022 -

Faktury sprzedazy i noty ksiegowe (przychody)

Faktury za $wiadczenia dla lokali Faktury za pozytki Noty obcigzeniowe | Wystaw faktury cykliczne | Wystaw korekte faktury < Od$wiez liste

18 Wy bierz datn sprzedaUy, datfin wystawienia i terr
do fakturowania, a hnast n\Wystawefaktary.i k ni j
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Wystawianie faktur cyklicznych z tytutu pozytkéw

PARAMETRY FAKTUR WYBOR POZYTKOW DO FAKTUROWANIA
Data sprzedazy definiowane faktury cykliczne
2022-12-31 o) O WSZYSTKIE OBOWIAZUJACE
WYBRANE

Data wystawienia

2022-12-31 ] \:‘ Nabywca (kontrahent / wlasciciel) Pozytek do fakturowania

Termin ptatnosci Y * *
ermin pratnosci

O ZDEFINIOWANY W USTAWIENIACH KONTRAHENTA D WLASCICIEL POZYTEK

@ INNY [4577-0001]

STANISLAW NOWAK
‘ 2023-01-31 o] ‘ )
[] | weascicieL

UWAGA! JeSIli skonfigurowagweySsthkiwiKka kdd yatr kf-Gukyt aitno
nabywqdg-ewnoczeSnie za WwWszystkie poUyt ki, j ednak
fakturach dane, tj. data sprzedbadtyN dakabeigamawi
chcesz npasaktarachd - Ohaety, kaUdy poUytek musisz faktu
19.JeSIi nabywcN kil ku poUytk-w jest jeden podmio

wszystkie skonfigurowane poUytki. W tym celu w

dla danego nabywcy.

WYBOR POZYTKOW DO FAKTUROWANIA

=~

definiowane faktury cykliczne

() WSZYSTKIE OBOWIAZUJACE

@ NYBRANE

Mabywca (kontrahent / wiasciciel) Pozytek do fakturowania
Y p X
WEASCICIEL POZYTEK

[4577-0007]

STANISLAW NOWAK

WEASCICIEL POZYTEK
[4577-0001]

STANISLAW NOWAK

<

WEASCICIEL POZYTEK
[4577-0001]
STANISLAW NOWAK

WEASCICIEL WYNAJEM

[4577-0001]
e 5TAMNISLAW NOWAK
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10.KONFIGURACJAOPGAT ZA LOKALE

Konfiguracja opgat za | okale polega na utwor zeni
go do lokali.

100.1Skgadni ki opgat

Z poziomu KSINGOWOSL > KONFI GURACJA OPGAT ZA LO
dodasz nowe skJadnikst mipgjalceé ub edytujesz

1. JeSl i chcesz dodal nowy skgadni k opgaty w pier
opgaty: EKSPLOATACJA, MEDI A al bo FUNHDId®BjZE CELC
skgadni k

START WSPOLNOTA DOKUMENTY KSIEGOWOSE MEDIA UCHWALY KORESPONDENCJA

NALICZENIA 7). KSIEGOWANIE KONFIGURAGJA KONFIGURACJA )}, KONFIGURACJA DEKLARACJE 5 RAPORTY
| ROZLICZENIA @ DOKUMENTOW @ OPLAT ZA LOKALE POZYTKOW KSIEGOWOSCI 1JPK 1 ZAWIADOMIENIA

SPRAWOZDANIA

Oplaty Sktadniki Schematy
za lokale optat naliczefi
Sktadniki optat
Eksploatacja Media ($wiadczenia dla lokali) 0Odpady komunalne Fundusze celowe B Dodaj skladnik = Odswiez liste

I:‘ O Usui @ Aktywuj  © Dezaktywuj

2. Wprowad¥fwn skgadni HapopJglat yal ioikzjzebd miarpdpdg ra t
powidNkgadni k opgaty =z kontem kosapgwywm. mbDOng
przyporzNdkowal ki IN&koniek kiknij Zagisa.s zt owy c h .

3. Specjalnym sposobem naliczania jest INDYWIDUALNY PRZELICZNIK DLA LOKALU.
MoUesz go uUyi, gdy skgadni k opgaty nie jest
wyliczenia opgaty stosowane sN r-Une stawki

Nowy skladnik oplaty

Dane skiadnika
Dane sktadnika optaty
SZCZEGOLY SKLADNIKA CHARAKTERYSYKA KSIEGOWA
Nazw Konto ksigg skiadnika (przychodow: X Rezpgnu
‘ O Konto kosztowe
2 h d X
‘ METRAZ POWIERZCHNI UZYTKOWEJ - 501-1 | WYNAGRODZENIE ZARZADCY

: 501-2 | USLUGA SPRZATANIA
‘ METR KWADRATOWY

501-3 | BIEZACA KONSERWACJA | EKSPLOATACJA

501-4 | UBEZPIECZENIE CZESCI WSPOLNEJ

4. Abydodal ykoslkepaudsntitkpuj anal ogicznie jFawkgwrpymkci
prawym rogu.

5 JeSli chcesz edytowal skgadnik opgaty (zmienili
mi ary albo powi Nzal skgadn,wk popgatsy ej kKonteg mols
do jednej z zakgadek: EKSPLOATACJA, MEDI A al bo
wybierz skgadni k, ,rkas tr ikikmijEdytejs zz zanji @ mji Ncy si 1 p
stronieoknai wpr owad¥ zmiany

37



102Twor zeni e schematu nal i cze@E z tabel N
lokalu

1. Przed utworzeniem schematu nal | doa &|j wszystkie skgadni ki o]
stworzenia schematu. Jak dodal S«klgGadnikki op@ipat
2. Aby dodal rsalhieanwadalz z tabel N opgat wybierz
KONFI GURACJA OPGAT ZBAHEW®KAYE NAL |I+Datld échemat
nal i.cze&

START WSPOLNOTA DOKUMENTY KSIEGOWOSC MEDIA UCHWALY KORESPONDENCJA SPRAWOZDANIA
NALICZENIA KSIEGOWANIE KONFIGURACJA 5, KONFIGURACJA 5% DEKLARACJE RAPORTY
| ROZLICZENIA @D noisquN TOW @ OPLAT ZA LOKALE KSIEGOWOSC! 10PK 1 ZAWIADOMIENIA
Oplaty Skiadniki Schematy
lokale oplat naliczeri
Schematy naliczen

Dodaj schemat naliczef | < Odswiez liste

Lp. Nazwa schematu Opis Status Liczba aktualnie przypisanych Czynnosci
lokali

Y x x - x x

3. Wprowad¥ nazwn schematu (nazwa dapbkzmatu jest d

Nowy schemat naliczer
Dane schematu

Dane schematu naliczen

SZCZEGOLY DODATKOWA CHARAKTERYSTYKA

Opt X Reaygn
MIESZKANIA OPLATY ZA MIESZKANIA|

4. Nastnpnie przejd¥ do zakgadkiod®aABmloE NS T AWEK hi.
5. Aby dodal sk gad ntiDkODoApJg atKyG AnDyNoliKe r z

Szczegély schematu naliczen

+ <
toryczne
o Zapisz
* Rezygnu
Lp ‘Skiadnik oplaty Stawka Jm. Cena Grupa VAT
netto
B ox (") oDDNIA
EKSPLOATACJA | BIEZACA KONSERWACJA
OPLATA STALA ZA KORZYSTANIE Z WINDY e
(@) DO ODWOLANIA
WYNAGRODZENIE ZARZADCY
MEDIA ($WIADCZENIA NA RZECZ LOKALI) - ® DODAJ SKEADNIK O poonia
Lp Skiadnik oplaty Stawka Jm Cena  Grupa VAT
netis
FUNDUSZE CELOWE (FUNDUSZ REMONTOWY) & DODAJ SKLADNIK
Lp. Skiadnik oplaty Stawka J.m. Cena Grupa VAT
netto
T o ™~ ~ - .
6. Zwr - | uwagn, Ue tabel a opgat j est podziel on.

NI ERUCHOMOSCI WSPCELNEJ (EKSPLOATACJA) , MEDI A i
dodal skgadni k orDJODAY] SKIGADNrEiKey wybr al zZ po
konkretnego rodzaju opgaty.

7. Nastinpnie wybierz .z |listy skgadnik opgaty
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~

wczeSniej do skgadni k-w opgat (Skighacdeni)kiraa fooprgnaatc
czy dodaj esz skgadnirkod pajpu:awnlkTgRoZ Y MANI E NI ERUC
WSPELNEJ (EKSPLOATACJA), MEDI A i FUNDUSZE CELO
9. Aby dodal kolejny skgadni k opgaty naci Snij i ko

Dane schematu Tabele stawek

8. JeUeslkigadni lni epFatay duj e sifn na rozwiojdalgres&] gloi S

Tabele stawek schematu naliczer Dodaj nowg tabele  [Kopiuj tabele @Pokaz historyczne

UTRZYMANIE NIERUCHOMOSCI WSPGLNEJ DODAJ SKEADNIK OKRES OBOWIAZYWANIA

Poczatek obowigzywania

Lp. Skladnik oplaty Stawka J.m. Cena Grupa VAT @ 0D POCZATKU OBSLUGI W SYSTEMIE
netto
; : 0 . @ ( oDDNIA
Koniec obowigzywania
2 EKSPLOATACJA | BIEZACA KONSERWAC... * 2 v Brak ¥ X @ DO ODWOLANIA
() DODNIA

10.Sc hemat opgaty przypi szESEN@OWOSDk a* u K@N ElakWRiAlC
OPGAT ZA LOKALE > OPGAAd Yn aZeAbidcplokahd & kt - rego chce
przypisal schemat

START WSPOLNOTA DOKUMENTY KSIEGOWOSE MEDIA UCHWALY KORESPONDENCJA ‘SPRAWOZDANIA
NALICTENA <) SEGONANE KONFIGURALIA KONPISURACIA KONFISURALIA DEXLARACIE = RAPORTY
| ROZUICZENIA Ed) nnéuuwnw @ OPLAT ZA LOKALE = potvieiw %‘ KSIEGOWOSCT 19K | ZAWIADOMIENIA
Oplaty Skladniki Schematy
23 lokale optat alczef
Definiowanie optat za lokale
C Odswiez listg [ Eksportujlisig [} Pobierz arkusz importu $wiadczed  [3) Importyj § ] import déw my B usz importu przelicas [ Imp Ir
Lp. Lokal Status lokalu Status konfiguracji Aktualny schemat naliczer Aktualna wysokosé optat miesigcznych
Eksploatacja Media Odpady komunalne ~ Fundusze celowe Razem
T X - X - X X X X X X X
1 || KOCHANOWSKIEGO 15/ 01 (OBOWIAZUJACY BRAK PRZYPISANEGO 000zt 000z 2880zt 000z 288021

SCHEMATU NALICZEN

11.NastnpnkedaFTzakgadki SCHE MADodajNokresl obZoEnsi N2 y wani a

schematu.
Optaty za lokal
Kalkulacja opfat Schemat naliczef Swi i Przeliczniki indywi Odpady ki

Schemat naliczeri powigzany z lokalem| & oodsj okres

12Wy bierz z rozwinkntey ¢heseyzspgheyatsal (1), okr
(2) a nastZapsa3e kIl i kni j
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Optaty za lokal

Kalkulaja optat Schemat naliczeri i i Odpady
Schemat naliczeri powigzany z lokalem = uocs) okres cbowiazywania schematu @ Pokaz historyeane
POWIAZANIE SCHEMATU OKRES
oczitek a 2
. (C) 0D POCZATKU EKSPLDATACJI LOKALU
GARAZ ® ooona | 20210901 1 |
GARAZ PODZIEMNY 2

LOKALE MIESZKALNE Konlec abowigzyw
LOKALE MIESZKALNE Z GARAZAMI (®) DO ODWOLANIA
LOKALE UZYTKOWE O pooNia

13.Aby przej $hegdo IhalkalMu n’ o Pmiajwysnt gzadlyid). r ogu e
UWAGA! Schemano (Cheaslzi cdzoed@® i jednoczeSnie do wielu

14. WybierzDEFI NI UJ DLA WI ELU LOKALI > SCHEMATY NALI C.

START WSPOLNOTA DOKUMENTY KSIEGOWOSC MEDIA UCHWALY KORESPONDENCJA

MALICZENIA E KSIEGOWANIE @ KONFIGURACJA KONFIGURACJA ,1 KONFIGURACJA s
| ROZLICZENIA ~" DOKUMENTOW OPLAT ZA LOKALE 2] POZYTKOW ¥ KSIEGOWOSCI &
Oplaty Skiadniki Schematy
za lokale oplat nalicze

Definiowanie optat za lokale

o Odswiez liste  [f) Eksportuj liste [ Pobierz arkusz importu [ Importuj z arkusza J[& Definiuj dla wielu lokali

K Schematy naliczer

Lp. Lokal Status lokalu Stat L . schemat naliczen
B Parametry $wiadczen

Y X - X - X

155WskaU |l okale, kt-rym chcesz przypiWSZYSTKIEn sam
jeSli schemat ma zostal przypisany do wszystKki

16.Wy bi erz schemat nalicze® oraz okres, w jakim
zostawil PoczNtek obowi Nzywania OD POCZt TKU Et
obowi NzpP®a ODWOGANI A

17.Na koniec zat Rdefmiujd ¥, kIl i kaj Nc
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Definiowanie schematow naliczen dla lokali

WYBOR LOKALI

OKRES OBOWIAZYWANIA

Lokale
(® WSZYSTKIE
() WYBRANE

Lokal

KOCHANOWSKIEGO 15/ 002
KOCHANOWSKIEGO 15/ 01
KOCHANOWSKIEGO 15/ 02
KOCHANOWSKIEGO 15/ 03
KOCHANOWSKIEGO 15/ 04
KOCHANOWSKIEGO 15/ 03
KOCHANOWSKIEGO 15/ 06

KOCHANOWSKIEGO 15/ 07

Rodzaj lokalu
- X

LOKAL MIESZKALNY

LOKAL MIESZKALNY

LOKAL MIESZKALNY

LOKAL MIESZKALNY

LOKAL MIESZKALNY

LOKAL MIESZKALNY

LOKAL MIESZKALNY

LOKAL MIESZKALNY

10.3 Zmianatabelio p § a tokalea

1. JeSl i

Szczegoly schematu naliczen

Dane schematu Tabele stawek

tabel n

Tabele stawek schematu naliczef & posj nowa tabete @ Poka historyczne

2. W okni e

KOPI
i obowi Nzuj NcN

Poczatek obowigzywania
O 0D POCZATKU EKSPLOATACJI LOKALU

@ 0D DNIA | 2023-04-01 )

Koniec obo
@ DO ODWOLANIA

(O DODNIA

wania

SCHEMAT NALICZEN

Schemat dla wybranych loka

LOKALE MIESZKALNE

chcesz dprijiagni(inpt. alwe zwi Nzku
doKSI NGOWOS L
i wybierzi st ni ej Ncwlistg c hneansatti pni e
iwybierz+ Kopi uj.

ze
> KONFI GURACJA OPGAT ZA
przejd*¥

TABELI STAWEK

OWANI E
t abel

LOKALE >

do
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Kopiowanie tabeli stawek

Wskaz schgn\at naliczeri oraz tabele stawek do

skopiowania

Schemat naliczen

I MIESZKALNE

Tabela stawek

2019-06-01- 2019-12-31
2020-01-01- 2020-02-29

2020-03-01-

3. Zmi e skgadni ki i
ma obowi (22 yakaniec zapisz (3).
Szczegoly schematu naliczen

Dane schematu Tabele stawek

Tabele stawek schematu naliczeri = Dodaj nowg tabele i Kopiuj tabele @ Pokaz historyczne

UTRZYMANIE NIERUCHOMOSCI WSPOLNEJ B DODAJ SKLADNIK

OKRES OBOWIAZYWANIA
Poczgtek obowigzywania
Lp. Skladnik oplaty Stawka Jm. Cena Grupa VAT (©) 0D POCZATKU OBSLUB! W SYSTEMIE
netto
o wow 2
! EKSPLOATACJA | BIEZACAK.. = 120 1r|2 - Brak ~ x
Koniec obowigzywania
2 WYNAGRODZENIE ZARZADCY ~ 0,60 m2 - Brak ~ x @ DO ODWOLANIA

4, Aby zobaczyl wszystkie tabel

TABELE STAWEK iwybierz+ PokaU hi storyczne.

Szczegdly schematu naliczen

Dane schematu Tabele stawek

X Rezygnuj

e stawek Kkt

+ <« >
Tabele stawek schematu naliczefi  vos sowy oseis Mnb&;
m UTRZYMANIE NIERUCHOMOSC! WSPOLNES OKRES DBOWIATYWANIA # Edyry
" P— O e
Pocryie obomigzywania
1]
B o S Stawia imo ce  GupVAT 20200300
do adwolenia netlo.
1 EXSPLOATACIA | BIEZACA KONSERWACJA 2004 % = Koniec obomiyrywania
DO ODWOLANIA
2 WYNAGRODZEMIE ZARTADCY 0,60 28 x Brak

1040p g at media a
WysokoSi deklarowanych

zuOyl medi

w

(wody

z

st gk io kw esSk kigotyi aowéidabetajo ptgalth e | i

mne

zpoziomuKS| NGOWOKDONFI GURACJA OPGATOPAATOKAXIAE LOKALE.
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START WSPOLNOTA DOKUMENTY KSIEGOWOSC MEDIA UCHWALY KORESPONDENCJA SPRAWOZDANIA

NALICZENIA Ta). KSIEGOWANIE KONFIGURACJA KONFIGURACJA .. KONFIGURACJA 53 DEKLARACJE

| ROZLICZENIA @ DOKUMENTOW @ OPLAT ZA LOKALE POZYTKOW " KSIEGOWOSCI 1 JPK cH
Optaty Skiadniki Schematy
za lokale oplat naliczefi

Definiowanie optat za lokale

< Odswiez liste  [f Eksportujliste [ Pobierz arkusz importu [ Importuj zarkusza [ Definiuj dla wielu lokali

Lp. Lokal Status lokalu Status konfiguracji Aktualny schemat naliczen
Eksploatacja
Y x v X v x x x
1 KOCHANOWSKIEGO 15/ 01 OBOWIAZUJACY KONFIGURACJA LOKALE MIESZKALNE 55,00 zt
POPRAWNA
2 | KOCHANOWSKIEGD 15/ 02 OBOWIAZUJACY KONFIGURACJA LOKALE MIESZKALNE 62,00 zt
POPRAWNA

1. Wybierzlokal,w k't - r ysoz miherei I Swi adczeni a.

Przef dF do ¢$WKkARAXEWDez+Dodaj okres obowi Nzywani a

3. Wprowad ¥ dekl arowane zuUOyci e poszczeg-l nych
obowi Nzywal taka wysokoSi ajisadcze® i zatwierd

4. JeUeli wgaSciciel chce zmienil wysokoSi zalic
wybierasz+ Dodaj okres obowi Napypoweazasza e Swhadwansn& zuUy
[ datn, od kiedy ma ozbaopnisNezjyewsaz ,z mai anmas.t Apni e

Kalkulacja optat Schemat naliczeri Odpady komunalne >

Swiadczenia dla lokalu | Dodaj okres obowigzywania Swiadczen | @Pokaz historyczne

A

PARAMETRY SWIADCZEN OKRES OBOWIAZYWANIA
Deklarowane zuzycie wody zimnej Poczatek obowigzywania X Rezygnuj
10 m? O OD POCZATKU EKSPLOATACJI LOKALU
(® ODDNIA | 2020-05-09 o]
Deklarowane zuzycie wody podgrzanej
0 m3

Koniec obowigzywania

(®) DO ODWOLANIA

Deklarowane zuzycie energii cieplnej

0 oJ - (O DODNIA

Deklarowane zuzycie energii elektrycznej

0 kWh

Liczba osdb

Ogrzewana powierzchnia

@ POWIERZCHNIA UZYTKOWA
O POWIERZCHNIA CALKOWITA
O POWIERZCHNIA INNA

UWAGAIMoUesz r-wnieU skorzystal .z arkusza importu
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WSPOLNOTA

DOKUMENTY KSIEGOWODSC MEDIA UCHWALY KORESPONDENCJA SPRAWOZDANIA

NALICZENIA KSIEGOWANIE KONFIGURACJA KONFIGURACJA ., KONFIGURACJA S| DEKLARACJE

1 ROZLICZENIA @ DOKUMENTOW @ (OPLAT ZA LOKALE fa|  pozyTKOW “ KSIEGOWOSC 1JPK @
Oplaty Skiadniki Schematy
za lokale oplat naliczefi

Definiowanie optat za lokale

o Odéwiez liste  [3 Eksportyj liste I [ Pobierz arkusz importu IE mportu] z arkusza [ Definiuj dla wielu lokali

B Parametrdw Swiadczen

Lp. Lokal K opiatza odpady Status konfiguracii Aktualny schemat naliczen
B Przelicznikéw indywidualnych Eksploatacia
Y X X - X % X
1 | KOCHANOWSKIEGO 15/ 01 KONFIGURAC.JA LOKALE MIESZKALNE 55,00 7
POPRAWNA

2 | KOCHANOWSKIEGO 15/ 02 KONFIGURACJA LOKALE MIESZKALNE 62,00 zf
Dzi fakikuszowi i mpowytpe g9wisazd czeek® ar acj e dla wszys
miejscu. Poni Uej znajdziesz informacj e, w joaki Sspos

Swi ad,czaet® dane zai mportowady sin poprawni e.

1) Ot w-rz pobr anWsSphdL NOTEACMILE S Z KsiibidczBn4A

2) W otwartym pliku aktyé@#wyagdowenian byl arkusz
3) Kol umna A powinna zawieral wszystkie dodane
dodageS jeszcze lokali, uzupkodawanjelokdist n | okal

4) Uzupegnij pol aCdok®M umgadhi edz poni Uszym opi ¢

KolumnaCi Poc z Nt ek 0 b o-wipN = y waleritagie RRRR-MM-DD, tj. data, od

kiedy Wprowadzofa\al aWycgsekbb Shrdzi e obowi Nzywal . J
wysokoSi SwiadczeEopno rikaz wpikedwsnmyach od C do E
pust e. Data w aplikacij.i uzupegni sin automatycz
obowi Nzywania | okal u.

Kolumny F,G,HiJ-wpi sz dekl arowane zuUycie wody zimnej
i energii elektrycznej. Pr awi dgowy f or mat tliezbylwi cpzobsyt acca § kdozwii et sei

z przecinkiem. J e S| i dane Swiadczenie nie wystnpuje, Z O ¢
Kolumna | - CO jedn. miary - wpisz GJ lub kWh
WAt NE! Jednost masimi ayy @@r omeawdezto njae S1 i CO nie v
wsp-l nocie. W pr zseycsitwenny nm iwey ppaodzkwio | i Ci zai mport o
KolumnaKiLi czba-wps sz | iczbfi os-b zamieszkuj Ncych 1| c
Kolumna L T Rodzaj pow. ogrz. - wpiszUt Y T K Odlbe C A G K O WialGoANNA
Kolumna M - Pow. Innai j e Uel i w kolumnie L wpisageS | NNA,
powierzchnin |l okal u.
WAt NElleUe l | dany | ok al nie jest ogrzewany, np.
a w kolumnie M1 0.
Tak wyglNda uzupegniony:arkusz i mportu Swiadczed
N Lokal {budynek, numer/oznaczenie) Dbo:’icqllq;;:“ia Odl‘:l’(::tk" mw'(;:‘li;;nia Zuiydezw  zuiycieCW  ZuiycieCO €O jedn. miary. Z”i"i::r‘_“g“ Liczba oséb "Dd‘l’:irzm"'
: ocNowSREGo /02 . - . o urrmo
2 KOCHANOWSKIESO 15/ 3 s ° N ° o oy

5 Po uzupegni empisz phr kusmma savoi m komputer ze, n

programu i kliknij+ | mpor t uj SMsi kaglllc.dseapisaay na swoim dysku.
6) JeUeli plik zostagd sporzNdzony poprawnie, otr
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Import swiadczen x

Plik zostat pomy$inie dodany do folderu plikow

tymczasowych.

Zamknij

Import $wiadczen x

Pomyslnie zaimportowano parametry swiadczen dla

lokali do biezgcej wspdlnoty.

Zamknij

Za pomoc NameorUkewsszz ra-kwruiad G z o w azhliczki pasmediaall& jednego lub
wszystkich wgdgaScicieli. Post i pwkolemmie C®oalzNgiekz ni
obowi Nzdwani aw fRERRWVEODet j . oddatkili,edy nowa wysokoSi
ma obowi.Nzywal

A 1l c | D E F | G | H | 1 | 3 | K | L | ™M
Lokal (budynek, numerfoznaczenie) Poczatek odpoczatku Koniec ZuiycleZW  ZuiycieCW  ZuiycleCO  COjedn.miary. ZUEYISCMETET L oson | ROGBIPOW

1 obowigzywania Iokalu obowigzywania elektr. ogrz.

2 KOCHANOWSKIEGO 15/ 01 2022-01-01 10 0 0 GJ 0 0 UZYTKOWA

3 KOCHANOWSKIEGO 15/ 02 2022-01-01 6 o o GJ o 0 UZYTKOWA

4 KOCHANOWSKIEGO 15/ 03 2022-01-01 7 o o GJ o o

UZYTKOWA

5. Hi storin zmian zaliczek na medK®l NnGoOOMOsszL spr a
KONFI GURACJA OPGAT ZA LOKALE>wyDPE&AZIYI|l dRal ODKAR
zakga@adW MDCZEMdkKMaU historyczne.

Kalkulacja optat Schemat naliczeri Swiadczenia Przeliczniki indywidualne Odpady komunalne

SWiadczenia dla lokalu = podaj okres obowiazywania swiadczei] @ Pokaz historyczne

PARAMETRY SWIADCZEN OKRES OBOWIAZYWANIA

OBOWIAZUJACE

Rallarmunnn enmin winds rimnn Nnnsatal Ahaudamneania

6. Dokolejnegolokalumo Uesz przej Si za>wognorcMly mtprzawyerk r og

Kalkulacja optat Schemat naliczeri Swiadczenia Przeliczniki indywidualne Odpady komunalne @

SWiadCZenia dla lokalu Dodaj okres obowigzywania swiadczei @ Pokaz historyczne
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7. JeUel i parametry Swiadcze@® majN byl zdefiniowa
poprzedni ego okr es DEFINIWI DLA YWHEU LOKALII>&@ARAMETRY
S§WI ADCZE®G

WSPOLNOTA DOKUMENTY KSIEGOWODSE MEDIA UCHWALY K

NALICZENIA %] KSIEGOWANIE KONFIBURACJA KONFIGURACJA .. KDNFIGUR
1 ROZLICZENIA EP DOKUMENTOW @ OPLAT ZA LOKALE ] pozmcow KSIEGOW
Oplaty Skladniki Schematy
za lokale oplat naliczefi

Definiowanie optat za lokale

i Odswiez liste  [£) Eksportyj liste (5] Pobierz arkusz importu (3] Importuyj z arkusza IIZ Definiuj dla wielu lokali I

Ei Schematy naliczen

Lp. Lokal Status lokalu I E Parametry swiadczen I

8. WskaU | okal e, kt -rym chcesz przypiWSAYSTKEar amet r

jeSli parametry maj N zostal przypisane do wszy
9. Zaznacz okres obowi Nzywania parametr-w oraz de
10.J e S i dekl arowane zuUOyci e ma zostal wyl i czon:
odczyliowzni k- w, bhidzi esz muBO. Ay bwsjlaa zrad U1 d kvroeSs
wyliczenia tych zuUyi, na dzie@® OD i na dzieEE
11.JeUel i podczas konf i gur aspgsi madiczapia: tNDYWHRUAINY gaty w
PRZELICZNIK DLA LOKALU, st awkn i przelicznik dodasz w  z
| NDYWI DUALNE. Zwr -1 wuwagfi, aby wybrai tn samN
podczas konfiguracji skgadnika opgaty.
UWAGA! Indywidualne przelicznikimo Ues z r - wni eU wprowadzil korzyst
przelicznik-w

KORESPONDENCJA SPRAWOZDANIA

WSPOLNOTA DOKUMENTY KSIEGOWOSC MEDIA UCHWALY

START

NALICZENIA 7l KSIEGOWANIE KONFIGURACJA .. KONFIGURACJA S¥ DEKLARACJE
| ROZLICZENIA @ DOKUMENTOW POZYTKGW ' KSIEGOWOSCI 1JPK @
Optaty Sktadniki

za lokale [

Definiowanie optat za lokale

o Odéwiez liste [ Ekspormj liste I [# Pobierz arkusz importu IQ Importyj z arkusza [ Definiuj dla wielu lokali

B Paramewdw swiadczen

Lp. Lokal B Opiatz2 odpady Status konfiguracii Aktualny schemat naliczen

Eksploatacja
I B szelicznikﬁwindyww’dualnychI b ]
x v X

Y - X x x

1 | KOGCHANOWSKIEGO 15/ 01 OBOWIAZUJACY KONFIGURACJA LOKALE MIESZKALNE 55,00 zt
POPRAWNA

2 | KOCHANOWSKIEGO 15/ 02 OBOWIAZUJACY KONFIGURACJA LOKALE MIESZKALNE 62,00 zf
POPRAWNA

12. W arkuszu importu pr zel i cemnu kedytij poczNtku obowi Nzyw:e
w kolumnie C oraz stawkn -O0. pZwrelli cawa i ,w &by uw
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samN liternin opgaty (A, B, C, D, E) &eUeloidcza

wprowadzasz wysokoSi Swiadcze® po raz pierwsz
moUesz pozostawil pust e. Data w aplikacj.i uzu |
wskazana jako poczNtek obowi Nzywania | okal u.

13.Poni Uej pokazano, jak powinna wygl Ndal uzupegn

A [ D E F G H I
Lokal (budynek, numerfoznaczenie) Polczqtek . ©d poczatku K?I'IIEC . Stawka A Przelicznik A Stawka B Przelicznik B
obowigzywania lokalu obowiazywania
KOCHANOWSKIEGO 15 / 01 20 1
KOCHANOWSKIEGO 15 / 02 24 1
KOCHANOWSKIEGO 15 ,f03 o 0

1050pgaty za odpady komunal ne

WysokoSi opgaty za SmikediNGOSMOEW sz KO NFd GiURNAC J A

ZA LOKALE > OPGATY ZA LOKALE.

1. Wybierzlokal,w kt - r ysowpgrhaaveadzi | wysokoSi opgaty

2. Przejd¥ dODPARYa&KWOMUNALNE, +Rodmas torfkpreise obowi Nz

gat
Oplaty za lokal
Kalkulacja oplat Schemat naliczefi Swiadczenia Odpady komunalne 3
Optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi [= ooss) ores obowigzywanis opia
JPLATA ZA ODPADY sE
e
0420200501 ek il
40002L 2020-05-01
do odwotania
0S0BA DO ODWOLANIA

1

3. Hi st or iaip &arti aznmo 8ens 2c s pr awd zPioik avly bhiiesrtaojrNcc z n e .

4. Dokolejnegolokalumo Uesz przej Si za>pomgcNngmrgadgekm

UWAGAl Odpady komunalne moUesz r . wni akiszawmpporuwa d z i |
odpad-w

WSPOLNOTA

START DOKUMENTY KSIEGOWOSC MEDIA UCHWALY KORESPONDENCJA SPRAWOZDANIA

NALICZENIA e, KSIEGOWANIE KONFIGURACJA . KONFIGURACJA Sa DEKLARACJE

I ROZLICZENIA @ DOKUMENTOW POZYTKGW ' KSIEGOWOSCI 1JPK @
Opfaty Skiadniki Schematy
za lokale [ naliczefi

Definiowanie opfat za lokale

< Odswiez liste [ Eksportuj liste I [A Pobierz arkusz importu IE Importuj z arkusza [ Definiuj dla wielu lokali

E Parametrow Swiadczen

Lp. Lokal I B Opiat 22 odpady I Status konfiguracii Aktualny schemat naliczen
o ) Eksploatacja
B Przelicznikéw indywidualnych
Y R - X v X x x
1 KOCHANOWSKIEGO 15/ 01 OBOWIAZUJACY KONFIGURACJA LOKALE MIESZKALNE 55,00 zi
POPRAWNA
2 | KOCHANOWSKIEGO 15/ 02 OBOWIAZUJACY KONFIGURACJA LOKALE MIESZKALNE 62,00 zi
POPRAWNA
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Arkusz importu odpad-w uzupegnij analwzmgdlIcrzdn iej |
spos-b naliczawis& agdipa&d- w kol umni eos@n3pm2asn.i d§owN
JeUeli wprowadzasz wysokoSi Swiadcze® po raz pi ¢
moUesz pozostawil puste. Data w aplikacji uzup
wskazana jako poczNtekNaotboomiiaNszty wjaeml el il owwmrl aiwa d z &
stawek zaodpady, pami it aj o wpr @wa & 2ebroivwi Nz ayt kgdumriesC.

Poni Ue] pokazano, jak powinna wygl Ndal uzupedgni o
Lokal (budynek, numer/oznaczenie) Pr.v.czqtek ; 0d poczatku Kf)I'IIEC ) Stawka Jedn. miary Przelicznik
obowigzywania lokalu obowigzywania
KOCHANOWSKIEGO 15 / 01 9,6 m3 3
KOCHANOWSKIEGO 15/ 02 17 0s. 1
KOCHANOWSKIEGO 15 / 03 14 os. 3
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11.NALICZENIEOP GAT ZA LOKALE

1. Aby wykonal naliczepidd dpgkBikkeadWeKAICEENAr z e
| ROZLICZENIA>NALI CZENI A OPGAT ZA LOKALE.
2. Po wybraniu mimckeesiweyak o wa ik t n,&liknijK ziefg @j aut omatyc

START WSPGLNOTA DOKUMENTY KSIEGOWOSC MEDIA UCHWALY KORESPONDENCJA SPRAWOZDANIA

NALICZENIA =), KSIEGOWANIE KONFIGURACJA 5}, KONFIGURACJA DEKLARAGUJE fy RAPORTY
@ I ROZLICZENIA E’ DOKUMENTOW OPLAT ZA LOKALE KSIEGOWoSC! 19PK | ZAWIADOMIENIA

Naliczenia optat Naliczenia Rozliczenia
za lokale odsetek oplat za media

Wybér roku i miesigca ksiegowego

Rok 2020 v Miesigc - < |
STYCZEN 2020

Naliczenia optat za lokale LUTY 2020
v Zzatwierdz O Us 3 stom =) k
Lp Wtasciciel Lokale Naliczenie za okres Status naliczenia Dokumenty (podstawa ksiegowania) Czynnosci
Poczatek Koniec Dokument Naleznosc
Y X x x X - X x X
Razem nalezno$é

UWAGA! JeSIli dany miesi Nc nie jest widoczny, nale
> KONFI GURACJA KSI NGOWOS$ CI > OKRESY OBRACHUNKO
znajdziesz w punkcie Ot wi erani e i zamykanie .miesifncy obrach

3. Po uzupegnieniu par ametwgawScnialiieclzie @ wyobkiael e, dl
spor z Ndmzaolnieczeni a. MoUes z zrobil naliczeni a
wgaScicieli i lokal:i

PARAMETRY NALICZEN WYBGR WEASCICIELI | LOKALI
Data naliczenia Wiasciciele, lokale
‘m | ® wszyscy WLASCICIELE, WSZYSTKIE LOKALE

(O WYBRANI WEASCICIELE, WYBRANE LOKALE

Naliczenie za okres

@ PELNY MIESIAC Wiasciciel Lokale
NIEPEENY MIESIAC
O h ¢ X X
[4577-0001] (@ WSZYSTKIE
NOWAK TR
STANISLAW O WreRANE
Data dokumentu
‘ 20200201 & ‘
Termin ptatnos$
e —— [4577-0002] @ WSZYSTKIE
| 200210 | KOWALSKA O :
- EL7BIETA -
Dodatkowe opcje
SZCZEGOLOWE POZYCJE WYSTAWIANYCH
NOT OBCIAZENIOWYCH
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4. Domy Sl ni e neNl i
W przypadku

eksploatacjn,

dnop&kmimant owane
UONdani a
fundusz

wy gNczni
wystawiani a

dokument
remont owYaktuiy zagreslig)od ar owa

e pol ece

w n

konieczne jest dokonani e odpowi edni ej zmi anyprzew ust av
wykonani emWhatepzie@E or mac]| iKodfigusgjaddanych sabywey ¢ z i Sc i
not i faktur.

5 JeUeli opgata dla wgaSciciela ma byKsiplogdtjczorl
automatycznie, a nastnpnie wskaU tego wgaScicieldi [
obci NUony.

Automatyczne ksiegowanie opfat za lokale X
PARAMETRY NALICZEN WYBOR WEASCICIELI I LOKAL
Data naliczenia Wiasciciele, lokale
| 20200201 M | (O WSZYSCY WLASCICIELE, WSZYSTKIE LOKALE
| @ WYBRANI WEASCICIELE, WYBRANE LOKALE
Naliczenie za okres
PELNY MIESIAC \:| Wiasciciel Lokale
Y x x
| ww0zi0 = H 2! | M1 [4577-0001] ®
NOWAK STANISLAW O
Data dokumentu LUT 2020 «
| 2000201 |
Termin ptatnosci _
B [4577-0002] @
| 20200210 a | KOWALSKA EL7BIETA O
E':ii:i'Li-'.%Z]:ﬁ'_f M1 12 13 14 15 18
D SZCZEGOLOWE POZYCJE
OBCIAZENIOWYCH 17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 [4577-0003] @
NOWACZYNSKA O
DAGMARA
NOWACZYNSKI MARCIN .

6. Lista wgaScicieli na |iScie pobiera sin zgodni
JeSli w trakcie miesiNca zmieni§d sin wgdgaScicie
zmi e@® dati naliczenia na p-FniejszN od daty sp

50



122DODAWANI E DOKUMENTCW

121Dodawani e wyci Ng-w bankowych

1. Przegda ¥z akDDEKWMENTY > DOKUMENTY K S | SNODRWMENTY DO
KSI NGOWANIYE!l t GI BANKDWEaj .wyci Ng

WSPGLNOTA DOKUMENTY KSIEGOWOSE MEDIA UCHWALY KORESPONDENCJA SPRAWOZDANIA

NER GHOMOSC!

Dokumenty Dokumenty Archiwum
do ksiegowania 2zakslegowane ksiegowe

Faktury zakupu, koszty Wyciggi bankowe

Wyciagi bankowe do ksiegowania

@ Dodaj wycigg T Odswiez liste

O Usus
Lp. Rachunek bankowy Wyciag za okres Status wyciggu Dot
(nazwa, numer)
Poczgtek Koniec
Y x x % - X

2. Wybierz rachunek bankowyiokr es, kt -r egaq do tnyacz yifapszei Nd i kni

Szczegoly Zatqczniki

i Szczegdly dokumentu
METRYKA
Rodzaj dokumentu X Rezygnuj
(e 3
Rachunek bankowy
Wycigg za okres
| o | o

3. Wzakgadce ZAGIHCZNIKI dodaj plik z wyci Ngiem ba

o |
Szczegély Zatgczniki
"~ Zalgczone pliki

4. Wprowadzony wyci Ng po Zzapisaniu znaj duj e si
KSI NGOWANI E DOKUMENTEW > WYCIt Gl BANKOWE > DO
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12.2 Dodawanie faktur i Il nnych dokument - -w ksingowych

1. Przegda ¥z akDPDEKWMENTY > DOKUMENTY K S | SNODRWMENTY DO
KS1 NGOWANAKEURY ZAKUPU,KOSZTY, an a s t n+Dadaj dokument.

START WSPOLNOTA DOKUMENTY KSIEGOWOSC MEDIA UCHWALY KORESPONDENCJA SPRAWOZDANIA

DOKUMENTY & DOKUMENTY
KSIEGOWE NIERUCHOMOSCI
Dokumenty Dokumenty Archiwum
do ksiggowania zaksiggowane ksiggowe
Faktury zakupu, koszty Wyciggi bankowe

Faktury zakupu i inne dokumenty do ksiegowania

@ Dodaj dokument = Od$wiez liste

O Usuri
Lp. Dokument Opis Status dokumentu
(rodzaj, oznaczenie)
Y x X - X

2. Wybierz rodzaj dokumentu (np. FAKTURA), wpi sz numer dokument u, opi
kliknij Zapisz.W zak adce ZAGiskarzddkurkentu.d o d a j

m Dane i podglad ‘ Podglad

Szczegoly Zalgczniki

i Szczegbly dokumentu

METRYKA

Rodzaj dokumentu ® Rezygnuj

\ x |

FAKTURA

FAKTURA (DUPLIKAT)

FAKTURA KOREKTA

FAKTURA KORYGUJACA

NOTA OBCIAZENIOWA

NOTA OBCIAZENIOWA - KOREKTA
NOTA ODSETKOWA

POLECENIE KSIEGOWANIA

DAOLICA HBEZDIECTERMIOWA

3. Wprowadzony dokument po z apiikswakKSu NGOWQsuij e s
KSI NGOWANI E DOKUMENTEW > RKAOSIZURY >Z ADKOU KB, I NGOWA N

123Dodawani e dokument -w do Archi wum

1. Przedd ¥z a kDPEUMENTY > DOKUMENTY NI ERUCH OM® ARCHIWUM
KS1 NGQWE s t n+Dodaj dokument i na koniec wybierz plik z komputera.
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START WSPGLNOTA DOKUMENTY KSIEGOWOSC MEDIA UCHWALY KORESPONDENCJA SPRAWOZDANIA

) swaowe

Dokumenty Dokumenty Archiwum
do ksiegowania zaksiegowane ksiegowe

Archiwum dokumentéw ksiegowych ] s nowy folder | © Dodaj dokument

. DOKUMENTY
NIERUCHOMOSCI

Jestes tutaj: Archiwum ksiegowe

2. Dokument doda sin do |isty Dokumenty.

Archiwum dokumentow ksiegowych c nowyfoiger @ Dodaj dokument

Archiwum ksiegowe

Foldery
B test

. DANE LOKALOWE

. DOWOLNE INFORMACJE

E--Dokume-r;ty

E HISTORA RACHUNKU BA...

(33,89 kB)

ﬁ HISTORA_RACHUNKU_BA..

(33,89 kB)

3. 1stnieje moUliwoSi utworzenia fol d#lowyfeldee dokum
Nastipnie przejd¥ do tego Woeudaaniadokumentulda j Nc w
folderu wybierz +Dodaj dokument.

4, JeSli chckbbkaophi k+Deda dokunbrit evybierz pliki z komputera,

a nastQOtpwn.irez

@ Otwieranie X
« v ‘ » Ten komputer » Pobrane » ~ V] £ Przeszukaj: Pobrane
Organizuj * Nowy folder ==« [ o
~ Nazwa Data mudyf}l’(a(ji Typ Rozmiar )
3t Szybki dostep
I Puipit A ~ Dzisiaj (3)
3 Pobrane - HISTORA_RACHUNKU_BANKOWEGO 2023-02 Dokument Adobe ... 4 KB
& 023-0; A 79
Dokurnenty o p_640873_0001_23 1 prognozy 2023-02 Dokument Adobe 9 KB
p_640873_0001_23 luty 2023-02 Dokument Adobe ... 89 KB
&=| Obrazy * w
MNazwa pliku: |"HISTORA_RACHUNKU_BANKOWEGO" "p_640873_0001_23_1 prognozy" "p_B40873_0001_23_luty" V‘ Wazystkie pliki ~

5. Dodany dokument moUesz:

V ponownie pobral,

V przenieSli jako dokument kosztowy do ksifgowar
V przenieSi jako wyci Ng bankowy do ksifigowani a,
V udostiapnil wszystkim wgaScicielom w Panel u Mi
V udostfdapnil wybranemu wgaScicielowi w Panelu |
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124Udostnpnianie dokument-w wgaScicielom \

1. W celu udostnpnienia dokumentu w Panelu Mieszk
do archi wum, a nasTfpwybiérzUdkolsitkinpinji jw wpo oPlaenel u Mi e
Dokumenty Dokumenty Archiwum Doku Archiwum

Archiwum dokumentéw ksiegowych wwowyfoiaer B oodeid  Archiwum dokumentow ksiegowych wnouy foicer @ Docaj dokument

Jestes tutaj: Archiwum ksiegowe / test Archiwum ksiegowe / test

Foldery Foldery
HISTORA_RACHUNKU_BA.}| = ﬁ HISTORA_RACHUNKU_BA... &) Pobierz
(33,89 kB) - (33,89 kB)
E Przenie$ dokument kosztowy do ksiegowania
E Przenies wycigg bankowy do ksiegowania
I 2, Udostepnij w Panelu Mieszkarica I

+ Udostepnij wlascicielowi

Usur

2. Poni Uszy komuniMKanel orMizesp&jadicjaNce sin pod do
pot wi er dzzoasjtN,§g ben udostfipniony w Panelu Mieszka

. . . . x
@ Plik zostat pomysInie udostepniony w Panelu Mieszkarica.

a HISTORA_RACHUNKU_BA...
(33,89 kB)

l +" | Panel Mieszkanca ]

3. W celu udostnpnienia dokumentu w Panelu Mieszk

go do archiwum, a nTsiwbepmUeéo sl Wambjfi .ovi @plod wi
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4. Wy bierz wgaSciciela tdbissfipnia nastinpnie kIl ikn

5. Poni Uszy komunikatumerem ipohazwizsnka jedw jwicaeS csiichi ¢
dokumentem potwierdzaj N, Ue zostag on udostnipn
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